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QUYET PINH
V/v: Ban hanh Quy ché T6 chire va Hoat dong
Cong ty c6 phan Tap doan Bamboo Capital

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TAP POAN BAMBOO CAPITAL

Can cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 cia Qudc hoi nudce
Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam,;

Can cir Diéu 1¢ Cong ty ¢6 phin Tap doan Bamboo Capital (BCG) dugc Hoi dong quan
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tri thong qua ngdy 08/09/2022 theo ty quyén cta Dai hoi dong cb dong ngay
06/05/2022 (stra ddi, bd sung 1an tha 19);

- Can ctr Quyet dinh s6 47/2018/QD- -HDQT ngay 14/12/2018 cta Hoi ddng quan tri
Cong ty ¢d phan Bamboo Capital v/v chuyén d6i mé hinh quan trj cia Bamboo Capital
Group;

- Cin ctt Quyét dinh s6 45/2020/QD-HPQT-TPBCG ngay 04/05/2020 cua Chu tich Tép
doan Bamboo Capital v/v ban hanh Quy ché hoat dong cac Hoi ddng, Uy ban, Ban,
Tiéu ban thudc Tap doan Bamboo Capital;

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ghé T6 chirc va Hoat djng Cong ty cd
phin Tap doan Bamboo Capital (sita d6i, b6 sung lan thi 6).

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyet dinh s 33/2022/Qb-
HDQT-BCG ngay 05/04/2022 ctia Hoi ddng quan tri vé viéc ban hanh Quy ché
T chtrc bé may Cong ty cd phan Bamboo Capital va cac Quyét dinh c6 lién quan
trai véi Quyét dinh nay.

Piéu 3. Cac Ong/Ba Ban diéu hanh, Trudng cac Khéi, Phong ban, Bo phén thude Cong
ty ¢b phan Tép doan Bamboo Capital, Lanh dao cic Cong ty thanh vién, Cong ty
lién két thude Tap doan Bamboo Capital, cac don vi truc thudc cé li€n quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhéin:

- Ban kiém sodt;
- Luu: VP. HDQT.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIE
. ) ONG DI CF VIET NAM
TAP POAN BAMBOO CAPITAL Poc ldp — Tw do — Hanh phuc

TP. Ho Chi Minh, ngay 18 théng 01 nim 2023

BAMBOO CAPITAL

QUY CHE TO CHUC VA HOAT DONG
CONG TY CO PHAN TAP DPOAN BAMBOO CAPITAL

(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 04/2023/QD—HBQT BCG ngay 18/01/2023
cua Chii tich Héi dong quan tri Céng ty c6 phan T4 dp doan Bamboo Capital)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dmh co cau té chire, chirc ndng, nhiém vu va quyen han hoat dong
ctia Dai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh, cac Khéi, Phong, Ban,
B§ phén nghiép vu ctia Cong ty ¢d phan Tap doan Bamboo Capital.

Pidu 2: Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay cac tir ngit dudi ddy duge hidu nhu sau:

1. Cong ty la Cong ty cb phan Tap doan Bamboo Capital hoat dong theo hinh thitc Cong
ty ¢6 phan theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

2. Dai hoi dong cb dong (PHDCP) 14 co quan bao gdm tit ca cc cd dong c6 quyén biéu
quyét, 1 co quan quyét dinh cao nhét cua Cong ty.

3. Hoi dong quan tri (HDQT) la co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh
Cong ty quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu ctia Cong ty khong thude thAm
quyén ctia Dai hoi ddng cb dong.

4. Thwong trye Hoi ddng quan tri: 1a co quan thuong truc cia HDQT, dugc thanh 18p
trén co s& dugc Pai hoi dong cd dong thong qua chu truong thanh lép, gom mot sd
thanh vién do HPQT cu ra va nhan sy uy quyén cta cac thanh vién HDQT con lai dé
thay mat HDQT giai quyet va phé duyét céc Van dé thuoc tham quyén cua HDQT.
Thuong truc HPQT gdm Chu tich HPQT va mét s6 thanh vién HDQT thuc hién nhi€ém
vu theo Quyét dinh phan cong nhiém vu ddi véi tung thanh vién HDQT ctia Chu tich
HDQT trong tung thoi ky. Thanh vién thuong truc HPQT chiu trach nhi¢m trude Chu
tich HDQT, HPQT va phap ludt vé cdc mang nhiém vy trong tdm duge phan céng phu
trach

5. Ban kiém soat (BKS) la co quan thyc hién vi€c giam sat Hoi ddng quan tri, Téng Gidm

dde trong viéc quan ly va diéu hanh Cong ty; chiu trach nhiém truéc phap luét, Dai hoi
dong c0 dong vé viéc thuc hién cac quyén va nhi€ém vy ciia minh.
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Ban diéu hanh (BDH) la ¢o quan thuc hién cc quyét dinh, chi dao ciia Hoi ddng quan
trl, Ban di€u hanh gébm: T ong Gidm doc, cac Pho Tong Giam dbc, Luat su Tap doan,
K¢ toan trudéng va cac Giam ddc Khéi.

N

két ctia Cong ty cb phéan Tép doan Bamboo Capital‘ dugc hinh thanh theo Quyét dinh
50 47/2018/QD-HDQT ngdy 14/12/2018 ctia Hoi ddng quan tri Cong ty cd phan T4p
doan Bamboo Capital v/v chuyén déi mé hinh quan tri ca Bamboo Capital Group.

Tap doan Bamboo Capital (Tap doan) 1a nhom céc Cong ty thanh vién, Cong ty lién

. Cac Hoi dong, Uy ban, Ban, Tiéu ban thugc Tap doan Bamboo Capital do Chu

tich Téap dpan Bamboo Capital thanh 14p theo md hinh quan tri Tdp doan, 1a cac co
quan c6 tham quyén cao nhit trong cOng téc trién khai, quan ly cac hoat ddng theo chtrc
nang, nhiém vu tuong tng d6i v6i moi hoat dong lién quan trong Tap doan Bamboo
Capital theo Quyét dinh sé 45/2020/Qb-HDQT-TPBCG ngay 04/05/2020 ciia Chu
tich Tap doan Bamboo Capital v/v ban hanh Quy ché hoat dong cac Hoi déng, ﬁy ban,
Ban, Tiéu ban thuoc Tap doan Bamboo Capital va cdc Quyét dinh didu chinh, bd sung
c6 lién quan;

Cac don vi trire thugc Cong ty 13 cac Khéi, Phong, Ban, B phéan chuyén mén, nghiép
vu thuc hién chtrc ndng, nhiém vu theo quy dinh tai Quy ché nay.

10. Cac Cong ty thanh vién la cac Cong ty trach nhiém hitu han, Cong ty ¢6 phin do

L1,

Cong ty ¢ phan Tap doan Bamboo Capital hodc cdc Cong ty thanh vién ctia Cong ty
c¢d phén Tép doan Bamboo Capital tham gia gép vén chiém ty 1& chi phdi. Cac Cong
ty thanh vién chiu su quan ly, giam sét chi phdi cua Cong ty thong qua nguoi dugc Gy
quyén dai dién vdn g6p, thuc hién nhiém vu san xuét kinh doanh theo su diéu hanh
chung cua Cong ty va su diéu hanh hoat dong chung theo mé hinh quén tri Tap doan.
Céc Cong ty lién két 1a cac Cong ty trach nhiém hitu han, Cong ty ¢ phan do Cong
ty cd phin Tép doan Bamboo Capital hodc cac Cong ty thanh vién ctia Cong ty ¢b phan
Téap doan Bamboo Capital tham gia gép von khong chiém ty 18 chi phdi. Cac Cong ty
lién két chiu su quan ly, gidm sat ciia Cong ty thong qua ngudi duoc Uy quyén dai dién
v6n gop va su didu hanh hoat dong chung (néu c6) theo md hinh quén tri Tép doan.

CHUONG II
TO CHUC VA HOAT PONG

Pidu 3: Co ciu t6 chire quan Iy clia Cong ty theo mé hinh Céng ty c¢6 phin

e Dai hoi dong cb dong

e Hoi dong quan tri

e Ban kiém soat

e Ban diéu hanh

e (Cac don vi truc thudc Cong ty

e Céc Cong ty thanh vién, Cong ty lién két ctia Cong ty

e (Cac Hoi déng, ny ban, Ban, Tiéu ban hoat dong theo mo hinh quan tri Tap doan
Bamboo Capital.
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Di€u 5: Quyen va nhiém vy caa Dai hoi dong cb dong

L

b

al hoi dong c6 dong thudng nién c6 quyén thao lun va thong qua cac van dé sau:
K¢ hoach kinh doanh hing nim cua Cong ty;
Bao cdo tai chinh hang nam da dugc kiém toan;

Béo céo ctia Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong ctia Hoi dong quan
tri;

Bao cao ctia Ban kiém soat vé két qua hoat dong ctia Ban kiém soét va két qua kinh
doanh cua Cong ty;

Béo cao ket qua hoat dong ctia Ban Diéu hanh cia Téng Giam déc:

Muc ¢o tre d6i véi moi ¢6 phén cla timg loai; mire ¢6 tirc thanh toan hang ndm cho
moi loai ¢6 phan phil hop v6i Luat Doanh nghiép va céc cac quyén gén lién véi loai
cd phan do;

K¢ hoach phat trién ngan han va dai han ctia Cong ty;

Phé duyét Quy ché vé ndi bd vé quan tri céng ty, Quy ché hoat déng ctia Hoi déng
quan tri va Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém soat Cong ty

. Dai hoi dong cb dong thudong nién va bit thuong thong qua quyét dinh bang nghi

quy€t ve cac van dé sau:

a.
b.

Thong qua céc bao cdo tai chinh hing nim;
Mirc ¢6 tire thanh toan hang ndm cho mdi loai ¢6 phin phu hop véi Luit Doanh
nghiép va cac quydn gan lién v6i loai ¢o phan d6. Muc ¢6 tirc nay khong cao hon
mirc ma Hoi dong quan tri d€ nghi sau khi da tham khao y kién cac cd dong tai Pai
hd1 dong co dong;

S0 lugng thanh vién ctia Hi dong quan tri, Ban ki€m soét;
Lua chon cac to ch\&c kiém toan doc lap;

Bau, bai nhiém, mién nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri va Ban
ki€m soat;

Tdng s6 tién thi lao cla céc thanh vién Hoi dong quén tri va Béo cdo tién thu lao
ctia Hoi dong quan tri;

Phé chuén chinh sach chi tra thu lao cho thanh vién Hoi don g quan tri;
B6 sung va sira dbi Diéu 16 Cong ty;
Thong qua nganh nghé kinh doanh ctia Cong ty;

Quyét dinh thay dbi von didu 1¢ cua Cong ty, bao gdm cd vi€éc giam von diéu I¢;

Loai ¢b phﬁn va sb luong ¢d phén m6i s& dugc phat hanh cho mdi loai cd phﬁn;
Chia, tach, hop nhit, sap nhap hogc chuyén dbi loai hinh hoat dong ciia Cong ty;
. T chiic lai va giai thé (thanh ly) Céng ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

Kiém tra va xt ly cac vi pham cia Héi df“mg quén tri hodc Ban kiém soat gdy thict
hai cho Cong ty;

v/ v



0. Quyé( dinh giao dich ban tai san Cong ty hodc Chi nhanh hodc giao dich mua
ban/dau tir ¢6 gi4 tri tir ba muoi lam (35)% trd 1én tong gia tri tai san cta Cong ty
va cac Chi nhanh duoc ghi trong béo c4o tai chinh gan nhét duoc kiém toan;

p. Coéng ty mua lai hon mudi (10)% mét loai c¢b phén phat hanh;

q- Chép thudn hop dong, giao dich gitra cong ty voi ngudi ¢6 lien quan dugc quy dinh
tai khoan 1 Diéu 167 luit Doanh nghiép;

I. C}'lf’lp thuan hop dong, giao dich gitra cong ty voi nguoi c6 lién quan dugc quy dinh
tai Di€ém b, Khoan 3 Diéu 167 Lu4t Doanh nghi€p vé cac hgp déng, giao dich vay,
cho vay, ban tz}ti san c6 gia tri 16n hon 10% tong gié tri tai san cta doanh nghiép ghi
trong bdo cao tai chinh gén nhat giita cong ty va cb dong so hitu tir 51% tong sb ¢d
phan ¢6 quyén biéu quyét trd 1én hodc ngudi c6 lién quan cua co dong do.

s. Phéat hanh tréiuphiél} chuyén déi thanh cb phiéu va cac chtng quyén cho phép nguoi
s0 hiru mua c6 phiéu theo muc gia dinh truéec;

t. Cac van dé khéc theo quy dinh ctia Diédu 16 nay va cac quy ché khac cua Cong ty.

Diéu 6: Quyen va nhiém vu ciia Ban kiém soat

1.

Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va mitc d6 can trong trong quan ly, diéu
hanh hoat dong kinh doanh, trong t6 chirc cong tac ké toén, thong ké va 1ap béo cdo tai
chinh;

. Tham dinh béo c4o tinh hinh hoat dong kinh doanh, bdo c4o tai chinh hang nam, hang

quy va sau thang ctia Cong ty me va cac Cong ty thanh vién, bao c4o danh g14 cong tac
quan ly ctia Hoi dong quén tri cho Dai hoi dong c6 dong;

. Kién nghi Dai hoi dong c6 dong céc giai phap sira doi, bo sung, co ciu td chire quan

Iy, diéu hanh cong viée kinh doanh cua Cong ty;

Xem xét 50 ké toan va cac tai liéu khac cua Cong ty , cac cong viéc quan 1y, diéu hanh
hoat dong ctia Cong ty bat cir khi ndo xét thay can thi€t hodc theo quyét dinh ctia Dai
hoi dong c6 dong hodc theo yéu cau cta c6 ddng hodc nhom cd dong quy dinh tai Luat
Doanh nghiép;

Tham du va tham gia thao luén tai cac cudc hop Dai hoi déng ) dong, Hoi déng quan
tr1 va cac cudc hop khéc ctia cong ty

Cac nhiém vu khac quy dinh tai Diéu 1& Cong ty hoic theo yéu cau, quyét dinh cla Pai
hoi dong c6 dong.

Piéu 7: Quyén va nhiém vu ciia Hoi dong quan tri

1.

Quyét dinh chién luogc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang ndm
ctia Cong ty;

Kién nghi loai c6 phéan va tong s6 ¢6 phan dugc quyén chao ban cia ting loai;

Quyét dinh chao ban c¢b phdn méi trong pham vi s6 ¢b phin dugc quyén chao ban cua
tung loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

Quyét dinh gia chao ban ¢b phan va trai phiéu cia Cong ty;

5. Quyét dinh mua lai ¢d phan theo quy dinh tai Didu 1& Cong ty;

Quyét dinh phwong an ddu tu va du 4n dau tu trong thAm quyén va giGi han theo quy
dinh ctia Luét Doanh nghiép;

I/ o = 2.8 \2\



7. Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé, thong qua hop dong
mua, ban, vay, cho vay va hgp dong, giao dich khéc ¢6 gia tri tir 35% tong gid trj tai
san tr¢ 1én dugc ghi trong bdo cao tai chinh gin nhit cia cong ty, trir truong hop hop
d(‘)nga giao dich thu(f)c\thém quyén quyét dinh cia Dai hoi dong cb dong theo quy dinh
tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 ciia Luét Doanh nghiép;

8. Hoi dong quan tri chdp thuan céac hop dong, giao dich theo quy dinh khoan 1 Piéu 167
Luat Doanh nghiép trong truong hop cc hop ddng 6 gia tri nhé hon 35% tbng gid tri
tai san ciia doanh nghiép ghi trong bao céo tai chinh gan nhit hodc mot ty 1€ hodc gia
tri khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truong hop nay, nguoi dai dién
cong ty ky hop dong, giao dich phai théng bao cho thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém
soat vién ve cac doi tuong c6 lién quan ddi voi hop ddng, giao dich do6 va gui kém theo
du thao hop dong hodc ndi dung chu yéu cua giao dich. Hoi dong quan tri quyét dinh
viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc thong
bdo, trir trrong hop Diéu 1& cér}g ty quy dinh mot théyi‘han khéc; thanh vién Hoi déng
quan trj ¢6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khong c6 quyén
bicu quyét

9. B6 nhiém, min nhiém, cach chie, ky hop dong, chdm dat hop ddng ddi voi Tong
Giam dbc, cac Pho T éng Giam ddc, K& toan trudng, Giam dbc Khdi va cac chite danh
quan 1y cdp cao tai cac Cong ty thanh vién; quyét dinh mirc lwong va loi ich khac cta
can b quan ly; cir nguoi dai dién theo ty quyén thuc hién quyén s& hiru ¢d phén hoic
phin vén gop & cac Cong ty khéc, quyét dinh thu lao va quyén loi d6i voi ngudi dai
dién theo tiy quyén do;

10. Giam sét, chi dao Ban Diéu hanh trong diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua
Cong ty;

11. Quyét dinh co cdu td chtre, Quy ché quan ly n6i b6 Cong ty , quyét dinh thanh 1ap Cong
ty con, 14p chi nhanh, vdn phong dai dién va viéc goép von, mua ¢6 phan cia doanh
nghiép khéac;

12. Duyét chyong trinh, n6i dung tai liéu phyc vy hop Dai hoi dong cd dong, triéu tap hop
Pai hoi ddng c¢b dong hoic 14y y kién dé Dai hoi ddng ¢ dong thong qua quyét dinh;

13. Trinh bao céo quyét toan tai chinh hang nam 1én Pai hoi ddng cb dong;

14.Kién nghi muc cb tre duogc tra, quyét dinh thoi han va tha tuc tra ¢b tie hodc xir ly céc
khoan 18 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

15.Kién nghi viéc to chire lai hodc giai thé hoac yéu cau pha san Cong ty;

16.Cac quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh ctia Diéu 1& Cong ty va phap luat.

Diéu 8: Quyén va nhiém vu ciia Thuwong tre Hoi ddng quan tri
1. Co ché hoat dong cua Thuong truc Hoi déng quén tri:

a. Thuong truc Hoi déng quan tri hoat ddng trén co s& nhan ty quyén cua cac thanh
vién HDQT khong tham gia thuong truc;

b. Céc thanh vién Thuong truc Ho1 déng quan tri thao luan va biéu qu}(ét cac van dé
thudc nhiém vu, quyén han dugc Hoi dong quan tri giao hodc uy quyén;

c. Cacnghi quyét, quyét dinh ctia Thuong tree HOi d@)ng quan tri ¢6 gié tri hiéu lyc nhu
cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri va chi dugc thong qua theo quy
dinh tai Diéu 1é Cong ty va quy dinh cia phap ludt c6 lién quan, bao gdm ca biéu
quyét bang van ban va biéu quyét theo ty quyén;



d. Chu tich Hoi dong quan tr phén cong cic thanh vién Thuong truc Hoi déng quan

tri phy trach mot hodic mot s6 mang cong viéc theo quyét dinh phan cong trong tirng
thoi ky;

e. Thanh vién Thuong tryc Hoi déng quan tri lam viéc theo ché do kiém nhi¢m, chiu

trach nhiém trude Hoi dong quén tri, Cha tich Hoi dong quan tri v& cac mang cong
vi¢c do minh phu trach.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Thuong tryc Hoi dong quan tri:

a. Thuong truc Hoi dong quan tri dugc Hoi dong quan tri dy quyen thay mat Hoi

dong quan tri toan quyen quyét dinh céc noi dung thudc thim quyén cua Hoi ddng
quan tri;

b. Theo doi, chi dao va kiém tra, giam sat by may d1eu hanh cia Cong ty trong vi¢e
thyc hién nhiém vu duoc phén cong, kha ning to chirc thuc hién ké hoach kinh
doanh, tudn thu cac quy dinh ndi bo, Diéu 1é cta Cong ty va céc quy dinh hién hanh
cua phép luat;

c¢. Thuong truc Hoi dong quan tri c6 trach nhiém bao cao cac nghi quyét, quyét dinh da
duoc Thuong truc Hoi dong quén tri thong qua cho tit ca cac thanh vién Hoi dong
quan tri Cong ty;

d. Chiju trach nhiém truéc Hoi ddng quén tri vé cac quyét dinh va nghi quyét ban hanh.

Di¢u 9: Quyén va nhiém vu ciia Chi tich Hoi dong quan tri

1.

Chu tich Hoi dong qudn tri 1a Nguoi dai dién theo phap luét cua Cong ty, quan ly, lanh
dao, didu hanh va quyet dinh moi chu trwong, chinh sach, nhan su, chién lugc, phé
duyét ngéan sach va ngubn vén cia Cong ty;

Chiju trach nhiém truéc Hoi ddng quan tri vé cac quyét dinh va nghi quyét ban hanh;

3. Lap.chuong trinh, ké hoach hoat dong cia Hoi déng quan tri;

Chuén bi hoic td chirc viée chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai li€u I{hl.lC vu cudc hop;
triéu tap va chu toa Dai hoi dong c6 dong va cac cudc hop cia Hoi dong quan tri;
Dam bao viéc Hoi d6ng quan tri giri bdo cao tai chinh ndm, bao cdo hoat dong cia
Cdng ty, bdo cdo ki€ém todn va bdo cdo kiém tra ctia Hoi dong quan tri cho cic c6 dong
tai Pai hoi dong c6 dong;

Thay mat Hoi déng quan tri ky cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri;
Theo ddi, kiém tra qua trinh thyce hién cac quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

Kién nghi 1én Hoi ddng quan trj vé viéc bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém Téng Gidm
doc;

Trong truong hop can thiét, Cha tich Hoi dong quén tri c6 thé tam dinh chi nhiing quyet
dinh cta TonOr Gidm dbc dé han ché ton that va sau d6 phai bao cao bang vin ban dén
Hoi ddng quan trj dé c6 quyét dinh chinh thirc vé viée dinh chi hodc huy bo quyét dinh

tam dinh chi d6 trong vong mudi 1am (15) ngay ké tir ngay ra quyét dinh tam dinh chi
do;

10.Ky két hodc ty quyén cho Téng Giam dbc, cac Pho Téng Giam dbc, Giam dbc Tai

chinh, Ludt sy Tép doan, Gidm dbe Khéi cta Cong ty ky cac Hop dbng kinh té trong
pham vi dugc quyct dinh theo phan cip hodc sau khi da dwoc Hoi ddng quan tri phé
duyét;
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11.Céc quyén va nhiém vu khac theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1& C ong ty.

Diéu 10: Quyén va nhiém vy cia cic Thanh vién Hi dong quan tri

Cdc thanh vién Hoi dong quan tri bao gdm Chu tich Hoi dong quén trj va cdc thanh vién
Hoi dong quan trj c6 nhitng nhiém vu va quyén han sau:

1. Cung véi cac thanh‘ vién khac cta Hoi ddng quéan tri quan tri Cong ty theo quy dinh
ciia phdp lut va Diéu 1¢ Cong ty;

2. Thuyc hién nhiém vu va quyen han ctia Hoi dong quan tri theo diing quy ché ndi bo cia

Hoi dong quan trj va sy phan cong cia Hoi dong quan tri mQt cach trung thyc vi loi ich
clia Cong ty va cd dong

3. Xem xét bao cao tai chi‘ h do kiém toan vién doc 1ap chuén bi, c6 y kién hodc yéu ciu
nguoi quan tri, di€u hanh Cong ty, kiém toan vién doc 1ap va kiém toan noi bd giai

trinh cac vin dé ¢ 1ién quan dén bao céo;
4. P& nghi Chu tich H(f)j 10 quan trj tri€u tap cudc hop Hoi déng quan tri bat thuong
theo quy dinh cta Dicu 1¢ Cong ty;

5. Tham du céac cudc hop ctia Hoi ddng quan tri; thao luan va biéu quyét vé tit ca cac vén
dé thudc nhiém vu va quyen han cua Hoi dong quan tri, trir truong hop khong dugc
giai quyét vi van dé xung dot 1oi ich véi thanh vien do;

0. T‘rmn khai thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia Dai hoi déng cb dong va cua Hoi
dong quan tri;

7. Co trach nhiém giai trinh tre6e Dai hoi dong ¢d dong, Hoi dong quén tri va Ban kiém
soat vé viéc thuc hién nhlem vu dugc giao khi c6 yéu cau;

8. Bau, mién nhiém, bai nhiém chirc danh Chu tich Hoi déng quan tri;

9. Nghién ctru, ddnh gia tinh hinh, két qua hoat dong va dong gbép vao viée xdy dung
phuong hudng, ké hoach hoat dong kinh doanh cia Cong ty trong tirng thoi ky;

10.C6 quyén yéu cau Ban diéu hanh va nguoi quan ly cac don vi truc thude cung cép cac
thong tin, tai li€u vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cia Cong ty va cic don
vi truc thudc dé€ thuc hién nhi€ém vu cia minh;

11. Chiu trdch nhiém cé nhén trudc phéap ludt, trude Dai hdoi dong c6 dong va Hoi dong
quan tri vé cac hoat dong ctia minh;

12.Cong bb cho Cong ty cac khoan thii lao ma ho nhan duge tir cic Cong ty thanh vién,
Cong ty lién ket va to CHD.’IC khac ma ho la nguoi dai dién phan von gdép cua Cong ty;

13. Trach nhiém trung thuc va tranh cac xung dot v& quyén loi cta cac thanh vién Hoi dong
quan tri:

a. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai cong khai céc loi ich lién quan vi muc dich trung
thanh voi loi ich Cong ty theo quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty;

b. Thanh vién Hoi don quan tri khong dugc phép st dung nhitng co hoi kinh doanh
¢6 thé mang loi ich cho Cong ty vi muc dich ¢4 nhin; khong duge st dung nhitng
thong tin ¢6 dugc nhd ¢chire vu ctia minh dé tu 1gi ca nhan hay dé phuc vu loi ich
ctia td chirc hodc célt\hén khéc;

c. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 nghia vu thdng bao cho Hoi dong quan tri cac giao
dich gitta Cong ty, Cong ty con, cong ty khac do Cong t nim quyén kiém soat véi
chinh thanh vién d6 hodc vdi nhitng nguoi ¢6 lién quan téi thanh vién do6 theo quy
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dinh ctia phap lut.

14.Chu tich va 'céc thanh vién khéc trong Hoi déng quan tri khong dugc ty quyén cho
nhitng nguoi kh?ng phai la thanh vién Hoi déng quan tri thuc hién nhiém vy, quyén
han ctia minh; '

15. Céc nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cua phap hl@t va Diéu 1€ Cong ty;

16. Thanh vién Hoi ddng quan tri 1a nguoi tham gia diéu hanh Cong ty thuc hién nhiém vu
va quyen han dugc néu tai Quy ché nay.

Di€u 11: Co cau to chirc, quyén va nhiém vy cla cac Hoi dong, Uy ban, Ban, Tiéu
ban thugc Tap doan

1. Cac Hoi dong, ﬁy ban, Ban, Tiéu ban thudc Tap doan Bamboo Capital do Chu tich Tap
doan Bamboo Capital thanh lap theo m6 hinh quan trj Tap doan, 1a c4c co quan c6 thdm
quyén cao nhat trong cong tac trién khai, quan ly cac hoat dong theo chuc nang, nhiém
vu twong ing doi véi moi hoat dong lién quan trong Tap doan Bamboo Capital.

o

(;0 céu td chie mﬂé hinh quén tri T4p doan, nhiém vu va quyén han cda cac Hoi déng, ;
Uy ban, Ban, Ti€u ban thudc Tap doan dugc quy dinh cu thé theo Quyét dinh s6 \¢
45/2020/QD-HDQT-’TBBCG ngay 04/05/2020 ctia Chu tich Tap doan Bamboo Capital
v/v ban hanh Quy ché hoat ddng cdc Hoi dong, Uy ban, Ban, Tiéu ban thudc Tap doan
Bamboo Capital va cac Quyét dinh diu chinh, bd sung c0 lién quan. ;

Diéu 12: Co ciu to chire ciia Ban didu hanh

1. Ban didu hanh bao gdm: Tong Giam dbc, cac Pho Téng Giam dbe, K& toan truong,
Ludt su Tép doan va cac Gidm doc Khoi

2.l Hoi d(”)ng quan tri b6 nhiém Téng Giam dbc, cac Pho Téng Giam dbc, Luat su Tép
doan, K€ toan trudong va cac Giam doc Khoi.

3. Tdéng Giam dbc Cong ty 1a nguoi ding dau Ban diéu hanh, quéan Iy va diéu hanh moi
hoat dong kinh doanh cua Cong ty theo tham quyén duoc giao.

4. Cac Phé Tong Giam dbc, Luat su Tap doan, cac Giam dbc Khéi va K& toan trudng
thuc hién nhiém vu theo su phan cong, Uty nhiém cu thé cta Hoi dong guén tri, Tong
Gidm doc va chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri, Téng Giam doc, trude phéap

luat vé viéc thuc hién cac quyén va nhiém vu dugc giao. ‘

5. Tong Giam dbc 1a ngudi didu hanh céng viée kinh doanh hang ngay ctia Cong ty, thye
hién cac nhiém vu va quyén han chung ghi trong Diéu 1& Cong ty mot cach tét nhat,
v6i tinh than trung thue va tén tuy, vi lgi ich cla Co dong va Cong ty. Téng Giam doc
chiu sy giam sat ciia Hoi déng quén tri, chiu trach nhiém trudc Hoi d@)ng quan tri, trgé'c
phap lut vé& viéc thyc hién cac quyén va nhiém vy dugc giao. Nhiém ky cta Téng
Giam ddc Cong ty 12 5 (ndm) nam va ¢ thé duge bd nhiém lai voi sé nhiém ky khong
han che. ‘

Picu 13: Quyén va nhiém vu ciia Tong Giam déc

1. Tong Giam dbc 1a Nguoi dai dién theo phép luét cia Cong ty, quyét dinh cc van dé
lién quan dén cOng viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty trén co s¢ duyét thuan chu

truong cua HOi dong quan tri; |

2. Béo toan va phat trién vbn thuc hién theo phuong an kinh dbanh da duge Hoi dong
quan tri phé duyét;
|
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3. Thuc hién céac Nghi quyét, cac Ké hoach kinh doanh, cac Ké hoach diu tu cta Cong ty
da dugc Hoi dong quan tri thong qua;

4. Dé xuit nhitng gidi phap nang cao hoat dong va quan ly cua Cong ty;

5. Truyc tiép chi dao chuong trinh tiét kiém chi phi toan Cong ty;

6. Quyét dinh tAt ca nhitng van dé khéong yéu clu phai c6 Nghi quyét ctia Hoi dong quan
tr1 Cong ty hoac nhitng ndi dung da dugc Hoi déng quan tri Uy quyén tryc uep bang
vén ban, bao gdm viéc thay mat Coéng ty ky két cac hop dong lién quan dén to che,

diéu hanh hoat dong kinh doanh. Quyét dinh trong thdm quyén tat ca nhitng van dé
quén 1y diéu hanh, td chtic kinh doanh hang ngay cia Céng ty;

7. Truc tlep chi dao, kiém tra, gidm sat hoat dong cta céc Phé Téng Giam déc, Khbi Quan
tri Hé thong ERP;

8. Duyét cac dé xuit Ve mua sim trang thiét bi, phin mém cong nghé thong tin, ky két
cac hop dong mua sé trang thiét bi, phan mém cong nghé thong tin véi han mirc duogc
cap c¢6 thAm quyén phé duyét;

9. Toéng Giam dbc trinh Hoi dong quan tri quyét dinh, thong qua cac vAn dé sau:

- Chién lugc, ké hoach phét trién Cong ty;

- Phé duyét ké hoach kinh doanh, ké hoach tai chinh hang nam cua Cong ty;

- Huy dong thém vdn theo hinh thac khac;

- Quyét dinh cac hop ddng, giao dich theo thim quyén va han muc dugc quy dinh tai
Quy ch€ Quan ly Tai chinh Cong ty;

- P& xuét Hoi d@)ng Quén tri quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém, cach chuc, ky hop
dong, chdm dit hop ddng, quyét dinh muc luong, th lao va céc loi ich khac d6i
v61 Ban Tong Giam doc, Gidm doc Tai chinh, Luat su Téap doan, Giam ddc Khoi
va K& toan truéng Cong ty; Cac chirc danh quén 1y khac trong Cong ty thudc thim
quyén quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

- Co cAu td chirc, thanh lap cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién;

- Chuong trinh, ndi dung tai li€u phuc vu hop Hoi ddng quan tri hodc td chuc 1dy y
kién dé Hoi ddng quan tri thdng qua quyét dinh;

- Bao céo quﬁé’t toan tai chinh hing nim trinh 1én Hoi ddng quan tri; phwong hudng,
nhiém vu va ngan sach tai chinh cho ndm tai chinh mdéi;

- Trich lap v e‘ﬂ st dung céac quy, chia lgi nhuén;

- Thoi han Vé‘lithﬁ tuc tra loi nhuan hodc xit 1y 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

- Kién nghi viéc chia, tach, hgp nhét, sép nhadp, mua lai, giai thé Cong ty;

- Chia, tach, hqp nhit, sap nhap, mua lai, giai thé va chdm dut hoat dong ciia Chi
nhanh, Van phong dai dién, Cong ty truc thude (néu c6).

110, Trin‘h Chu tich Hoi df)ng qu:m tri phé duyét cac quyét dinh hoc cac van dé thudc tham
quyén ctia Cht tich Hoi déng quan tri;

11.Hang ndm, thure hién x4y dung mé hinh 6 chire, dmh bién lao dong va tong quy luong
ké hoach ctia Cong ty (va ctia cac Cong ty thanh vién, cac chi nhanh Coéng ty néu co)

dé trinh Hoi d@)hg quan tri phé duyét;
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12.B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém, ky hop ddng lao dOng v6i cac chirc danh trong Cong

ty 1(7h6ng thudc thdm quyén bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém cua Hoi ddng quan tri;

tuyén dung, ky luat va cho thdi viée cac nhan vién cia Cong ty; quyét dinh lrong va

ghu Eép doi v6i nguoi lao dong theo ding phap luat va Quy ché do Hoi ddng quén tri
an hanh;

13.Diéu hanh va quyét dinh cac van d& c6 lién quan dén céc hoat dong kinh doanh cua
Cong ty theo diing quy dinh cia phép luat, Diéu 18 Cong ty va nghi quyét, cta Hoi
dong quan tri. Chiu trach nhiém vé két qua kinh doanh ctia Cong ty, v tinh chinh x4c,
tinh trung thyc ctia cic bdo cdo tai chinh, bdo co théng ké, sb licu quyét toan va céc
thdng tin tai chinh khac. Chju trach nhiém vét chét dbi véi nhitng thiét hai do 13i chit
quan gay ra cho Cong ty;

14.Ban hanh h¢ théng quy trinh tac nghi¢p va kiém so4t moi mit hoat dong ctia Cong ty;

15. Q,uyét dinh 4p dung cac bién phap vuot thAm quyén cta minh trong truomg hop khén
cap (thién tai, dich hoa, hdéa hoan, sy ¢0...) va chiu trach nhiém vé nhitng quyét dinh
do, sau d6 phai béo céo ngay Hoi dong quan tri va cdc co quan Nha nuéce khéac c6 thim
quyén dé giai quyet tiep;

16. Chiu su kiém tra, gidm sat cia Hoi déng quén tri, cac co quan Nha nude ¢ thAm quyén
doi v6i viée thuc hién nhiém vu diéu hanh cia minh;

17. Thuc hién ché d6 bao céo dinh ky 6 thang 1 14n béng vin ban vé& moi hoat dong kinh
doanh cua Cdng ty téi Hoi dong quan tri, va cac co quan Nha nude khéc c6 thim quyén
theo quy dinh cua phap luat vé két qua hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

Pidu 14: Quyén va nhiém vu cua Phoé Téng Giam ddc Piéu hanh

1. Phu trach va chiu trach nhiém vé cong tac hoach dinh chién lugc nhim tang trudng
doanh thu hop nhat cia Cong ty me;

2. Pugc quyén thay mat Tong Giam ddc chi dao va kiém tra céng viée voi cac Phé Tong
Giam doc khac;

3. Xay dung chién lugc ting trudng bén viing, tap trung cac méang hoat dong cbt 15i cua
Tap doan;

4. Phu trach va chiu trach nhiém vé quan ly cong tac cla P,hc‘)nNg Quan h¢ nha dau tu (IR);
cOng tac cua Phong Cong nghé thong tin (P. IT) va Khoi Ho trg Kinh doanh;

5. Phu trach cong tac diéu hanh quan ly chi phi chung toan Cong ty;

6. Giai quyét cac cong viéc mang tinh sw vu hang ngay cia Cong ty;

7. Chi dao, kiém tra, giam sat cac Khdi, Phong, Ban thuc hién cong tac chin chinh sau
khi kiém toan, kiém tra, thanh tra;

8. Béo cdo va tham muu cho Téng Giam dbc, Hoi ddng quén tri Cong ty, Hoi dong Chién
lugc Tap doan vé thuc trang kinh doanh cfing nhu nhitng yéu t6 c6 thé gdy anh hudng
t61 chi phi va chién lugc kinh doanh tong thé;

9. Trinh bay thuyét phuc vé tim nhin, st ménh doanh nghiép va gia trj san pham tdi cac
d6i tac, khach hang;

10. Thira Gy nhiém Téng Giam dbc ky cac vin ban huéng dan, chi dao nghiép vu trong
maéng cong tac duoc phan cong quan ly;

11. Thay mat Téng Giam dbe giai quyét céc cong viée thude thAm quyén cua Téng Giam
dbc trong truong hop Tong Giam doc nghi phép hodc di cong tac;
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12. Tham muu cho Chi tich Hoi dong quén tri, Téng Gism déc xAy dung ké hoach, chién
luge nhén sy, tuyén dung nhan sy cho céc phong nghiép vu, du bao rii ro cac du an,
cac mang cong tac khac duoc phan cong quan ly;

13, Thize h.iff:n 9éc cong Vié,C khéc theo phan quyén, uy quyén cu thé cua Chu tich Hoi déng
quan tri, Tong Gidm doc va/hodc theo cac quy dinh nodi bd ctia Cong ty;

14. Thuc hi¢n nhitng cong viéc do Chu tich Hoi déng quan tri, Téng Giam dbc phén cong

phu trach hod
tich Hoi dong
do;

¢ uy quyén. Phé Téng Giam ddc diéu hanh chiu trach nhiém trude Chu
quan tri, Tong Gidm doc va trude phap luat vé su phan cong va iy quyén

15.Bugc st dung quyén han cua T(X)nga Giém dbc Céng ty, duge nhan danh Téng Gidm
doc Cépg ty khi chi dao diéu hanh, o chuc thyc hién c4c linh vuc duge phan cong hodc

y quyén;

16. Chiu trach nhiém nhu trach nhiém cta Téng Giam dbc néu trong cong tac quan ly diéu
hanh d€ xdy ra cac thiét hai vat chat, hodc khong trung thuc trong thuc hién cong viéc,
co vu loi trong tac quan ly diéu hanh;

17.C6 trach nhiém bdo cao Téng Giam dbc vé nhitng hoat dong da dugc Tong Gidm dbc

phan cong hoz

ic Uy quyén;

18. Thyc hién cag cong viéc khéc theo phan quyén, iy quyén cu thé cia Tong Giam déc

va/hodc theo ¢

Diéu 15: Quyén

L:

Ph6 Tong Gia
ban Ké toan T

. Phé Thng Gi4

dao, giam sat
toan Tai chinl
tién (bao gdbm

. Pho Tong Gia

tai chinh — ké
nhan danh Co6

Tham muu ch

ac quy dinh noi bg cua Cong ty.

va nhiém vu cia Phé Téng Gidam dbc Phu trach Tai chinh

m ddc phu trach Tai chinh kiém Ké toan trudng Cong ty 1a Chu tich Uy
ap doan;

m d6c phu trach Tai chinh kiém K& toan trudng Coéng ty, truc tiép chi
viée thue hién nhiém vu cia Khédi Tai chinh ké toan (bao gébm Phong Ké
1 va Phong K& toan Quan tri), Khdi Bao cao hop nhét va quan tri dong
Phong Béo cao hop nhit va Phong Quan 1y dong tién);

m dbc phu trach tai chinh c¢6 quyén chi dao cac van d lién quan cong téc
todn cia Cong ty, khong tham gia hoat dong dicu hanh chung, khong
ng ty dé ky két cac giao dich, théa thuan véi Bén thir ba;

o Hoi dong quan tri va Tong Giam doc ve ke hoach tai chinh, trien khai

va theo ddi céc hoat dong tai chinh, kiém soat ngan qu¥, dong tién kinh doanh, du tu,

nghia vu phap
Phan "tich, ’dém
va diém yéu, t
tu kinh doanh

. Phéi hop véi |

thanh toan va

Ky phé duyét
Cong ty dam
trinh céc co g
quan tri, Ban
han yéu cau;

Thuc hién céq
dot xuét cung

ly thué cua Cong ty;

h gia tinh hinh tai chinh ctia Coéng ty nhim nhén dién nhitng diém manh
r d6 hoach dinh chién lugc tai chinh ctia Cong ty, danh gia hiéu qua dau
cua Cong ty va cu thé cua timg du éan;

(Jy ban Ngudn vén dim bao chi dong ngudn tai chinh, duy tri kha ning
dam bao di ngudn tai chinh cho hoat dong ctia Cong ty;

cac bdo céo tai chinh, bao cdo tai chinh hgp nhét nim va ban nién cua

bao chét luong, tinh chinh x4c va kip thoi; dam ‘béo Vviéc cong bod hpz}c

uan chirc ning quan 1y cua nha nuéc, Dai hdi dong co dong, Hoi dong

kiém sodt hodc yéu cdu ciia Kiém toan dung thoi han quy dinhhodc thoi
| |

> bao cdo danh gid hiéu qua st dung Vén, hi¢u qua déiu tu dinh ky hodc

cAp cho cac nha dau tu chién luge theo can‘{ két cta hop dong dau tu;
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9. Duy tri kha ning thanh todn va ddm bao c6 du ngudn tai chinh cho hoat dong ctia Cong
oh at dc

10. Thiét 1ap va thuc hién céc chinh sach quén trj tién mit cta Cong ty nham dam béo c6
di luong tién thanh toén ngan han. Dam bao an toan tai chmh an toan nghia vu thué;

11. Thuc hi¢n cac nhiém vu khéc theo sy phén cong, glao viéc ctia Chu tich Hoi déng quan
tri, Tong Giam déc;

12. Thuc hién chitc nang, quyén han cta Ké toan truéng theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty

va cac quy dinh cua phap luét.

Diéu 16: Quyén va nhiém vu ciia Phé Téng Giam déc Phu trach Phat trién Kinh doanh
L ?I;

| hu trach va chiu trach nhiém tim kiém céc co hoi kinh doanh méi tir cac mang hoat
dong cdt 161 ctia Tap doan;

2. Nghién ctu dé tim klcm thi truong méi va phat hién cac nhu cau thi truong méi, cac
oat dong kinh doanh tiém nang nhdm phat trién hoat dong bén ving cia Tép doan;

3, ay dung va duy tri nhung mdi quan hé bén vimng, lau dai véi cac ddi tac, khach hang,
4c co quan thAm quyén quan ly chuyén nganh, cic chinh quyén dia phuong dat du an;
4. Thura iy nhiém Téng Gidm déc ky cac van ban huéng dan, chi dao nghiép vu trong

mang cong tac dugc phan cong quan ly;

3. hay mit Tong Gidm dbc gidi quyet céc cong viée thude thdm quyén cia Téng Gidm
dc trong trudng hop Tong Giam dbe nghi phép hodc di cong tac;
6. Thuc hién cdc cong viée khic theo phan quyén, ty quyén cu thé ciia Chu tich Hoi dong

quan tri, Tong Giam dbc va/hodc theo cac quy dinh ndi bd cta Cong ty;

7. Thyc hién nhiing cong viéc do Chu tich Hoi dong quan tri, Téng Gidm déc phan cong
phu trach hogc uy quyén. Phé Tdng Giam dbc chiu trach nhiém truée Chu tich Hoi
dong quan tri, Tong Giam ddc va trude phap luat vé sy phén cong va ty quyén do;

8. Dugc su dung quyén han cua Té ong Gidm dbc Cong ty, dugc nhan danh Téng Gidm
doc Cong ty khi chi dao di€u hanh, t6 chire thuc hién cac 1inh vuc dugc phan cong hodc
uy quyén;

9. Chiu trach nhiém nhu trach nhiém ctia Tong Giam dbc néu trong cong tac quan ly didu
hanh d¢ xay ra cac thiét hai vat chat, hodac khong trung thuc trong thue hién cong viéc,
¢6 vu loi trong tadc quan ly diéu hanh;

10. Co6 trach nhiém bao céo Chﬁ‘ tich Ho1 déngv quan tri, Téng Giam dbc vé nhitng hoat
dong da dugc Chu tich Hoi dong quan tri, Tong Gidm doc phan cong hodc uy quyén;

11. Thuc hién cac cong viéc khac theo phan quyén, Gy quyén cu the ctia Tong Gidm dbc
va/hodc theo cac quy dinh ndi bd cuia Cong ty. ‘

Piéu 17: Chirc niang, nhiém vu va quyén han cta Khéi Tai chinh Ké toan

Khéi Tai chinh K& toan chiu sw diu phéi, giam sat, quan ly truc tiép tir Phé Tong Giam

dbe phu trach Tai chinh, chi dao va gidm sat vi¢c thuc hién nhiém vu cua Phong Ké toan

Tai chinh va Phong K& toan quén tri. \

1. Chitc niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong K¢ Ioén T%i chinh:
Phong Ke toan Tai chinh chiu su chi dao, diéu hanh truc tlep tir Giam ddc Khéi Tai
chinh ké toan va didu hanh théng nhét tir Pho Tong Giam ddc phu trach Tai chinh Ké
todn, co cac chirc nang, nhiém vy sau: r
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Chtrc nang;:

Quéan .I}'/ tai chinh, ghi nhén céc giao dich 1ai chinh phét sinh trong Cong ty theo
quy dinh phap luat, Diéu & Cong ty va Quy ch¢ Quén ly Tai chinh ctia Cong ty;

Kiém tra va can déi dam bao tinh chinh xé4c trong cac giao dich tai chinh;
Theo ddi, danh gia va thiét 14p ngan sach hoat dong cho Cong ty;

Tham muu cho Ban Piéu hanh trong viéc thiét 1ap va kiém so4t vi€c thuc hién
cong tac tai chinh Céng ty va Cong ty thanh vién, Cong ty lién két;

Thiét Flp va kiém sodt viec thuc hién cong tac ké toan tai chinh théng nhét gitta
Cong ty va cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thude Tap doan;

La dau mbi phdi hop thyuc hién céc cong tac Thém dinh doanh nghiép (DD), ky
bicu khoan thu‘ong mai (TS), Thu du dinh (LOI), Thoa thudn mua ban (Sales
PA), Théa thugn co dong (SHA) va cac ky két hop tac phat trién khac déi voi
cac nha dau tu nudce ngoai;

Th@ét 18p céc bao céo hiéu qua sir dung vén, hiéu qua dau tu dinh ky hodc dot
xuét trinh Pho Téng Giam ddc phu trach Tai chinh va céc nha dau tu chién luge
theo cam két ctia hop dong dau tu.

. Nhiém vu:

Ghi chép, phan tich va dién giai cac giao dich tai chinh hang ngay cua Cong ty;

Tu van cho Ban Diéu hanh cac phuong thirc tai chinh tét nhét dé dem lai loi
nhuén cao nhat va giap Cong ty tim kiém nguon tai chinh trong dai han véi chi
phi thap nhat;

Quan ly céc tai san hi¢n cé cia Cong ty cling nhu phén tich va dua ra lwa chon
cac khoan diu tv mai theo hudng toi da hda kha nang sinh 10i;

Lap ké hoach va ki€m soat ké hoach tai chinh;

Quan ly, kiém soat, dieu phoi nguon tién ngan han; kiém tra, theo doi va danh
gia viéc st dung cac nguon huy dong von;

Lép, phén tich, danh gia dir liéu tai chinh dinh ky theo bdo cao tai chinh cua
Cong ty; dé xut bién phap han ché, giam thiéu rii ro tai chinh ddi véi hoat dong
kinh doanh, dau tu cia Cong ty;

Lap, theo d5i hd so vay va hop dong tin dung, thuc hiér‘l hd so thé chip tai san
tai cac dinh che tai chinh;
Lép va theo dai hd so giai ngan. Theo d&i 1i vay va ng gbc dén han;
Kiém tra, hiéu chinh cac hop dong hop tac véi Ngan hang;

Thue hién 14p hd so ning lyc tai chinh ctia Cong ty, thyuc hién cac nghiép vu bao
lanh, cam két tin dung;
Phdi hop cac Cong ty thanh vién, Céng ty lién két xir Iy cAc dong tién trong hé
thong; ’
Thuc hién cac cong vige khac theo phén cong, giao viéc cua Pho T 6ng Giam
Poc phu trach Tai Chinh Ké Toan/ Giam doc tai chinh.
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¢. Quy¢n han:

Dugc quyén doc 1ap vé chuyén mén, nghiép vu tai chinh;

Duoc quyén kiém tra, kiém soat cong tac tai chinh, cong tac ké toan thué tai cac
Cong ty thanh vién, Cong ty lién két cta Cong ty;

Puoc quyén dé nghi, yéu cdu céc Khdi, Phong, Ban, B phan, cac Cong ty thanh
vién, Cong ty lién két trong Cong ty ph01 hop thuc hién cac nhiém vu lién quan
cong tac tai chinh cia Cong ty, yéu cau cung cap thong tin, sd licu chung ttr mot
cach day du, kip thoi trong cdng téc hgp nhit Béo cdo tai chinh;

Dé xuit, g0p ¥ cac bién phap nhim nang cao hiéu qua cdng tac tai chinh cua
Cong ty.

2. Chirc ning, nhiém vu va quyén han cia Phong Ké toan Quan tri

Phong K& toan Quan trj chiu su chi dao, diéu hanh truc tiép tir Giam dbc Khéi Tai
chinh ké toan va su diéu hanh théng nhét tir Pho Téng Giam déc phu trach Tai chinh,
¢d cac chuc nang, nhiém vu sau:

a. Chirc ning:

Cung cip day du thong tin, s lidu tai chinh, ké toan cua Cong ty mang tinh du
bao phéan anh xu hudng bién dong cua tai chinh cu thé 14 céc béo cdo quan tri,
céc ké hoach, chién lugc tai chinh quan tri cho HDQT, Téng Giam dbc, Phd
Téng Giam dbe phu trach Tai chinh Ké toan dé Ban Diéu hanh c6 co sé quyét
dinh trong didu hanh hoat dong san xuét kinh doanh cac ké hoach diu tu kinh
doanh khac cua Cong ty; \

1ham muu va cung clp thong tin cho 1101 dong quan‘ tr1 Ban diéu hanh v& co
dong (so luong co dong, so lugng cd ph1eu va gié tri ¢d phleu ma ho dang nam
gitr) dé Cong ty co thé dua ra nhitng quyét dinh dai Hdn ddi voi chién luge cb

phiéu ctia Cong ty; }

Quan ly, kiém tra, huéng dan va thuc hién ché do ké toan, théng ké, quan 1y tai
san theo quy dinh phap luat, Didu 16 Cong ty va Quy dhe Quan ly Tai chinh cia
Cong ty; \

Thiét 1ap va kiém soat viéc thuc hién cOng tac ké toan wthong nhit tai Cong ty va

cic cong ty thanh vién, cong ty lién két.

b. Nhiém vu:

N
Thiét 14p va dua ra du bao tai chinh du bao vé bién dong tai chinh cia Cong ty
cling nhu phan hdi cac van dé lién quan dén tinh hinh tai chinh ctia Cong ty trinh

Ban Téng Giam déc va Hoi ddng quén tri theo dinh k?/ hang thang hodc iluy,

Thu thap cac thong tin vé chi phi thuc té phat sinh, torﬂg ho p va xac dinh céc chi
phi lién quan dén san pham dé tinh toan gi4 thanh san phﬁm xay dung dinh muc

chi phi cho Cong ty; }

Xay dung ké hoach kinh doanh trén nhiing sb lidu ké toan hién hitu va dy bao
¢6 murc do tin cay; \

% ! o A ‘s Al s TrAac aA ) .
Thiét 18p cdc bdo céo quén tri trinh Ban Tong Gidam doc va Hoi dong quén tri
dinh ky hang thang, hang quy; |
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- Cénhiém vu cung cdp ho so ching tir khi Uy ban Kiém toan Tuén thii cia Tap
doan y€u cau va to chtre thyc hién nhiing khuyén nghi tir Uy ban Kiém toan
I'udn thu dua ra sau khi kiém tra;

- Chju trdch nhi¢m xdy dung Hé théng tai khoan ké toan (Chart of Account) cho
noi bo Tap doan Bamboo Capital va thong nhat cho céc cong ty thanh vién, lién
két (x@y dung h¢ thong Cost Location, Cost Centre, Cost Item);

- La dau mdi phdi hop trién khai Hé théng ERP trong linh vuc ké toén cia Cong
ty va Tap doan Bamboo Capital;

- Tham| gia hoach dinh chién lugc phat trién cua Cong ty trong ngan han, trung
han hodc dai han, ddm bao tao dugc loi thé canh tranh va dat dugc hiéu qua tai
chinh trong dai han theo ding cdc muc tiéu chién lugc ma Cong ty dit ra;

- Thuec hién cong tac ké toan theo quy dinh cua phap luét;

- Phéan énh kip ‘Eh(‘yi, géy du, chinh x4c va khoa hoc cac nghiép vu kinh té phat
sinh vao h¢ thong s6 sach ké toan; 14p ching tir, s6 sach ké toan theo dung quy
dinh cda phép luét; '

- Lép béo cdo tai chinh, théng ké hang thang, quy va nam;
- Thuc hién céng tac thué theo quy dinh ctia phap luat;

- Phén anh kip thoi, dﬁy du, chinh x4c va khoa hoc cac nghiép vu thué; 18p ching
tur, sO|sach lién quan dén thu¢ theo ding quy dinh ctia phéap luét;

- Quan ly va thuc hién nghia vu thué va 14p bao cao thué, tai chinh, thdng ké hang
thang, quy va ndm theo quy dinh cua Cong ty va phép luét;

- Kiémtra, kieém soét va phoi hop véi ki€m toan trong cong tac kiém toan toan hé
thong|bdo céo tai chinh ban nién, cudi ndm, kiém todn von hodc khi c6 nhu cau
khac;

- Thuc hién cac céng viéc khéac theo phan cong, giao viéc cua Giam doc Khoi Tai
chinh ké toan, Ph6 Tong Gidm doc phu trach Tai chinh.

Quyén han:

- Duogc|quyén thay mit Téng Giam dbc, Pho Tdéng Giam ddc phu trach Tai chinh
truc tiép giao dich, 1am viéc véi cac to chire, ca nhin bén ngoai ¢6 lién quan dén
nhiém vu dugc giao (hodc dugce sy phin coéng, chi dao, Gy quyén ctia Lanh dao
Cong|ty);

- Puoc/quyén doc lap vé chuyén mén, nghiép vu;

- Phdi hop v6i Khédi Béo céo hop nhét va quan tri dong tién, Uy ban Ngudn von
vé thu thap s0 liéu, thong tin tai chinh nham phuc vu nghi¢p vu ciia minh;

- Phéi hop cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két 151 thu thap s lidu, thong tin
tai chinh, ké toan phuc vu nhiém vu ctia Phong.

- Puogc quyén dé nghi, yéu cAu cac Khéi, Phong, Ban, Bo phan trong Cong ty
phoi hop thuc hién cac nhi¢m vu lién quan cong tac ké toan quan tri cua Cong
ty, yéu cdu cung cap thong tin, so liéu chimg tir mot cach day du, kip thoi.

- Dé xuét, gop y cac bién phap nhiam nang cao hiu qua cong tac ke toan quan tri

cua (Jong ty.
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Diéu 18. Chirc nang, nhiém vy va quyén han ciia Khéi Bso cio hop nhit va Quén tri
dong tién

Khéi Béo cdo hop nhét va quan tri dong tién chiu sy didu phdi, glam sat, quan Iy truc tiép
tir Ph6 Tong Giam ddc phu trach Tai chinh, chi dao va glam sat viéc thuc hién nhiém vu
clia Phong B4o c4o hop nhit va Phong Quan trj dong tién.

1. Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Bao cdo hop nhit
Phong B4o c4o hop nhét chiu su chi dao, diéu hanh truc tlep tur Giam dbc Khédi bao cdo
hop nhét va quan tri dong tién va sy diéu hanh théng nhét tir Pho Téng Giam dbc phu
trach Tai chinh, c6 cac chirc ning, nhiém vu sau:

a. Chtrc nang:

Tong hop va trinh bay mot cach tong quat toan dién tinh hinh tai san, no phai
trd, nguodn vén chi s& hitu tai thoi diém két thuc ky ké toan, két qué hoat dong
kinh doanh va luu chuyén tién té trong ky ké toén cua Tap doan nhu mot doanh
nghiép doc 1ap khong tinh dén ranh gidi phap 1y cia cac phap nhan riéng biét 1a
cobng ty me hay céc cong ty con trong tip doan;

- Tham muu va cung cép thong tin kinh té, tai chinh giip HDQT va Ban Piéu o
hanh ndm duge tinh hinh strc khoe tai chinh, hi¢u qua kinh doanh, nhan di¢n  *
duoc nhitng rii ro tiém 4n dé tranh va nim bt nhitng co hoi dau tu mang lai lgi
nhuan cao cho Tép doan khi ra ké hoach tai chinh cho nam tai chinh ké tiép.

- Cung cép bdo cdo tai chinh hop nhét cho cac nha dau tu, td chirc tai chinh, co
quan quan 1y lam co sé cho viéc ra quyét dinh vé quan ly, diéu hanh hoat dong
kinh doanh hodc dau tu vao Tép doan.

b. Nhiém vu:

- Tuén|thu cac quy dinh cda phap luét trong qué trinh thuc hi¢n nhiém vu 14p béo
cdo tai chinh hop nhét, cu thé 1a Théng tu 202/2014/TT-BTC, ngay 22/12/2014
ctia BO Tai chinh vé& huéng din phuong phap 1ap va trinh by bao cdo tai chinh
hop nhét va cac vin ban phap luat khac lién quan;

- Xéc dinh quyén kiém soat va ty 18 loi ich ctia Cong ty tai cac cong ty thanh vién,
cong ty lién két va tién hanh thu thap tai liéu lién quan, tong hop va trinh bay
bao cdo tai chinh hgp nhat theo quy dinh.

- Puoc¢ quyén doc lap vé chuyén mon, nghiép vu;

- Phéihgp v6i Khéi Tai chinh Ké toan, Phong tai trg du 4n b4t dong san va nang
luong veé thu thép so ligu, thong tin tai chinh nham phuc vu nghi€p vu cua minh;

- Puoc quyén yéu ciu cic Cong ty thanh vién, Cong ty lign két cung cp sb liéu,
thong tin tai chinh, ké toan lién quan dé thiét 1ap bao co tal chinh hop nhét.

- DPuoc quyén dé nghi, yéu cau cac Khoi, Phong, Ban, Bo phan trong Cong ty
phéi hop thuc hién cac nhiém vu li€n quan cong tac ké toan, thué ctia Cong ty,
yéu ¢au cung cap thong tin, 36 liéu chimg tir mot cach day du, kip thoi.

2. Chire niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong Quan tri dong tién

Phong Quan tri dong tién chiu sy chi dao, diéu hanh truc uep tﬂl Giam dbc Khdi bao
cao hgp nhat va Quan tri dong tién va su diéu hanh thon0 nhét tr Pho Tbng Giam dbc
phu trach Tai chinh, cé cac chirc ndng, nhiém vu sau: }
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Piéu 19: Chirc niing, nhié

a. Chuc nang:

- Tham muu cho HDQT, Ban Piéu hanh tr ong cac ké hoach dAu tu tai chinh, ké
hoach M&A;

- Quan Iy tt c& cac khoan dau tu tir Cong ty BCG den cac cong ty thanh vién,
cong ty lién két;

b. Nhiém vu:

- Thiét 1ap 16 trinh, so dd duodng di ctia tmg khoan diu tu cta Cong ty me Bamboo
Capital dén cac cong ty thanh vién, cong ty lién két. Xac lap ty 16 s¢ hitu, quyen
lxlem soat va ty 1¢ loi ich cua tung khodn dau tu (quyén biéu quyét truc tiép,

quyén biéu quyét gian tiép thong qua cdng ty con) va sy thay dbi ty 1 theo tin g
ky bao céo tai chinh;

- Xac dinh loi nhuén ctia céc khoan dAu tu, cac rii ro xay ra dé bao cdo kip thoi
Ban Diéu hanh HDQT ra quyét dinh ddi véi cac khoan dau tu do.

- Quan ly tat ca cac dong tién ra vao cia Cong ty, dam bdo Cong ty c6 du luong
tién mat Caﬂl thiét dé dap ung cac hoat dgng thuong xuyén;

c¢. Quyén han;

- Buogc quyén ddc lap vé chuyén mon, nghiép vu;

- Phdi hop véi Khoi Tai chinh ké toan va Phong tai tro du 4n bat dong san va
nang lugng vé thu thap s liéu, thong tin tai chmh nham phuc vy nghiép vu cla
minh;

- Duoc quyén yéu
thong tin tai chin
thiét 1ap ty 1€ kiér

au céc Cong ty thanh vién, Cong ty. lién két cung cap sd lleu
, ké toan lién quan dé thiét 1ap so dd duong di cua dong tién,
soat va ty 1€ loi ich.

- Puoc quyén dé nghi, yéu ciu cac Khéi, Phong, Ban, B6 phén trong Cong ty phdi
hop thyc hién cac nhiém vu lién quan cong tac ké toan, thué cta Cong ty, yéu
cdu cung cAp thong tin, sb liéu chirmg tir mot cach day du, kip thoi.

vu va quyén han ciia Uy ban Nguon von Tap doan

Uy an Nguén von chiu sy chi dao diéu hanh, gidm sat truc tiép tir Chu tich HDQT Céng
ty ¢6 phan Tap doan Bam oo Capital (Chu tich Tép doan). Puoc t6 chuc gdm 4 phong

chirc ndng: Phong Trai phié
Nang luwgng va Phong Quéan ly hd so. C6 nhiém vu sau:

1.

du, Phong Tai trg Dy an Bét dong san, Phong Tai tro Du 4n

Tim kiém, x4y dung cac moi quan h€ véi cac dinh chg tai chinh nhdm dam béo céc
muc tiéu huy ddéng ngudn von ngédn han va dai han dap ing nguon von cho cac du an
cua Tap doan va phu hop dinh hudng phat trién ctia Tép doan trong ting thoi ky;
Thuc hién co ché diéu hanh nguon von gom: Xay dung ké hoach ngudn von, phéan bo,
str dung va thu hoi von; Giam sat tinh hi€u qua cia viée sit dung von tai cac Cong ty;
doc Diéu hanh va Giam doc
ty lién jét co lién quan trong
uoc thu xép;

Truc tiép lam viéc véi ” 6ng Giam dbc, Pho Téng Gi
Tai chinh/K¢ todn trudng cac Cong ty thanh vién, Co
cong tac phoi hgp xtr ly|dong tién sir dung ngudn von

Phi hop voi K& toan trirdng va Giam déc Tai chinh Tap doan trong cong tac quan tri

dong tién ctia Tap doan va cac Cong ty thanh vién, Co g ty lién két;
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5. Thuc hién cac nguyén téq phéi hop cong tac, ché do lam viéc va ché d6 béo cao duoc
quy dinh tai Quyet dinh 50 45/2020/QD-HDQT-TPBCG ngay 04/05/2020 ctia Ch tich
Tap doan Bamboo Capital v/v ban hanh Quy ché hoat dong cac Hoi déng, ny ban, Ban,
Tiéu ban thudc Tap doan Bamboo Capital.

Diéu 20: Chire ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Trai phiéu

Phong Trai phiéu chiu sy diéu phdi, quan Iy hoat dong truc tiép tir Chii tich Uy ban Ngudn
von Tép doan, ¢6 chirc nidng, nhiém vu sau:

1. Chuc nang:

Tham muu va gitp viéc cho Chu tich HDQT Cong ty cd phan Tap doan Bamboo
Capital (Chu tich Tap doan), Uy ban Nguon von trong vige tim kiém céc td chirc
tai chinh tai trg phat hanh trai phicu dép Gng theo nhu ciu hoat dong san xuét kinh
doanh;

Truc tiép chu tri cong tac 1ap hd so, phuong 4n phét hanh trdi phiéu phuc vu nhu
cdu hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty me va cic Cong ty thanh vién, Cong
ty 1ién ket thugc Tap doan theo quy dinh ctia phap luat;

Tham muu cong tac kiém tra, giam sat trong viéc thuc hién quy trinh trién khai phat
hanh trai phiéu dam bao dung quy dinh cua phdap luat hién hanh, cac thu tuc hanh
chinh lién quan.

Nhiém vu:

Nghién ctru, xdy dung va soan thao phuong 4n phat hanh trai phiéu phuc vu cho
timg muc dich hoat dong san xuat kinh doanh cy thé va ddp tng yéu cau cia cac td
chire tai trg von;

Chuén bi toan bd ho so phap ly vé tai chinh va du an can thi€t dap Gng theo yéu cau
cua td chire tai tro von;

Nghién ctru va trién khai phéat hanh céc goi tréi phiéu cho cac du 4n;
Theo doi thanh toan 14i, gbc trai phiéu phat hanh;
Cép nhat tién d6 va bao cdo kip thoi thong tin thay ddi:

Quan ly, luu trit cac hd so, tai lidu c6 lién quan dén cong téc quan Iy hd so phat
hanh trai phicu.

3. Quyén han:

Pugc quyén thay mat Chi tich Uy ban Ngudn vdn truc tiép giao dich, lam vige voi
céc t6 chire tai tro trong nhiém vu tim kiém td chie tai tro phat hanh trai phi€u (hoac
dugc su phan cong, chi dao, iy quyén cia Lanh dao Cong ty);

B4o cdo truc tiép Chi tich Hoi dong quan tri Cong ty ¢b phan Tap doan Bamboo
Capital, Uy ban Ngudn vén Tap doan, Ban diéu hanh, Giam déc Tai chinh/Ké todn
truéng Cong ty va cac Khéi, Phong, Ban, B phan Cong ty thanh vién, Cong ty lién
két lién quan trong qua trinh trién khai thyc hién nhiém vu nhim cung cip thong
tin cho céc to chirc tai tro trong cong tac phat hanh trai phiéu;

Puoc quyén doc 14p vé chuyén mon, nghiép vuy;

Dé xudt, thao luén, phdi hop va gbp y céc bién phap nhim ning cao hiéu qua céng
tac tai trg trai phiéu.
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Diéu 21: Chirc niing, nhiém VU va quyén han ctia Phong Tai tro Dw an Bat dong san

Phong Tai trg Dy 4n Bat dong san chju sy diéu phdi, quan ly hoat dong truc tiép tir Chu
tich Uy ban Nguon vén Tép doan, c6 chtrc nang, nhiém vy sau:

1. Chuec ning:

Tham muu va glup viéc cho Chu tich Uy ban Nguon vén Tap doan trong vi€c tim
kiém cac dinh ché tai chinh phu hop tai trg nguon von déap ung theo nhu céu hoat
dong san xuét kinh doanh mang bt dong san;

Truc tiép chu tri cOng tac lap hd so, phuong 4n tai trg tin dung cho cdc dy 4n bt
dong san ctia T4p doan.

Truc tiép cha tri cOng tac quan ly giai ngan, theo d&i ngudn tra no.

2. Nhiém vu;:

3. Quyén han:

Nghién ctru. xay dung va soan thao phuong én tai tro vay vbn phuc vu cho ting du
4n bat dong san cu thé va dap g yéu cau clia c4c to chuc tai trg vdn;

Truc tiép lam viéc v6i cac dinh ché tai chinh dé dam phan, thuong lwong moi van
dé lién quan dé ky cac hop ddng tai trg vén;

Chuan bi toan bd hd 50 phap ly vé tai chinh va du 4n can thiét déap tmg theo yéu cau
ctia t6 chirc tai tro von;

Lap va quéan 1y hd so tin dung va huy dong vén:

o Lap va theo dai hd so vay va hop dong tin dung, thuc hién hd so thé chip tai
sn tai cac dinh ché tai chinh; |

e Lap va theo ddi hd so giai ngan. Theo dai 13i vay va no gbc dén han;

e Thyc hién va theo ddi viéc huy dong vbn bang hinh thuc phét hanh trai phiéu,

cb phiéu. }

T4 chirc cong tac giai ngan, phan phoi ngudn von giai ngén, theo dai viéc st dung
nguodn von giai ngan va nguon tra ng; |

Quan ly, luu trir cac hd so, tai lidu ¢o lién quan dén cong tac quén 1y hd so tin dung,
hb so giai ngan, tra no.

Pugc quyén thay mit Cha tich Uy ban Ngudn vén Tap doan truc tiép giao dich,
lam vi€c véi cdc dinh ché tai chinh, cc t6 chtc tai trg trong nhiém vu tim kiém
nguoén von tai trg (hodc duoc su phan coéng, chi dao, Gy quyén ctia Lanh dao Cong
ty);

Bao cdo truc tiép Chi tich Hoi dong quan tri Cong ty c? phan Tap doan Bamboo
Capital (Chu tich Tép doan), Uy ban Nguon von Téap doap Pong thoi phdi hop véi
Ban diéu hanh, Ké toan triréng Cong ty c¢d phan Tap doan Bamboo Capital va cac
Khoi, Phong, Ban, B) phén Cong ty thanh vién, Cong ty lién két lién quan trong
qué trinh trlen khai thyre hién nhiém vy nhdm cung cap thong tin cho cac dinh ché
tai chinh, t6 chirc tai trg trong cong tac tai trg vdn;

Puoc quyén ddc lap vé chuyén mon, nghiép vu;
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- Dé xuét, thao lun, phdi hop va gép y cac bién phap nhim nang cao hiéu qua cong

tac tai trg Von

Diéu 22: Chire ning, nhiém vu va quyén han cia Phong Tai trg Dy 4n ning lwgng

Phong Tai trg Du an nédng luong chiu sy diéu phéi, quan 1y hoat dong truc tiép tir Chu tich
Uy ban Nguén vén ¢6 chirc nang nhiém vu sau

1. Chtrc ning:

Tham muu va gilp viée cho Chu tich Uy ban Nguon vén Tap doan trong viéc tim
klem céc dinh ché tai chinh pht hop tai trg ngudn von dép tmg theo nhu ciu phat
trién, xdy dung cic du 4n nang lugng tai tao cia Cong ty;

Truc tiép chu tri cdng tac 1ap hd so, phuong én tai trg tin dung cho cac dy 4n nang
luong cia Tap doan.

Truc tiép chu tri cong tac quan ly giai ngén, theo dai ngudn tré ng.

2. Nhiém vu:

Nghién ctru. xay dung va soan thao phuong én tai tro vay vbn phuc vu cho timg du
an nang luong cu thé va dap g yéu cau clia cac tb chuc tai trg von;

Truc tiép 1am viée véi cac dinh ché tai chinh dé dam phan, thuong lugng moi vén
d¢é lién quan dé ky cac hop dong tai tro vén;

Chuan bi toan bd hd 50 phap ly vé tai chinh va du 4n can thiét dép ting theo yéu ciu
ctia to chirc tai tro von;

Lép va quan 1y ho so tin dung va huy dong vén:

e Lap va theo ddi hd so vay va hop dong tin dung, thuc hién hd so thé chép tai
san tai cac dinh ché tai chinh;

e Lap va theo ddi hd so giai ngén. Theo doi 13i vay va no gbc dén han;

e Thuc hién va theo ddi viéc huy dong vbn bang hinh thuc phét hanh trai phiéu,
cb phiéu.

T chire cong tac gidi ngan, phan phdi ngudn vén giai ngén, theo ddi viéc sur dung
ngudn von giai ngan va ngudn tra no;

Quan 1y, luu trit céc ho so, tai liéu c6 lién quan dén cong tic quan Iy ho so tin dung,
hd so giai ngan, tra ng.

3. Quyén han:

Puoc quyén thay mat Chu tich Uy ban Nguon vbn Tap doan truc tiép giao dich,
lam vi€c v6i cdc dinh ché tai chinh, cac td chuc tai tro trong nhiém vu tim kiém
ngudn vén tai tro (hodc dugc su phén cong, chi dao, iy quyén cta Lanh dao Cong

ty);

Bao céo truc tiép Cha tich Hoi dong quan tri Cong ty cd phin ‘Tép doan Bamboo
Capital (Chu tich Tép doan), Uy ban Nguon von ; Pong thoi phdi hop voi Ban diéu
hanh, Ké toan trudng Cong ty c¢d phin Tap doan Bamboo Capital va cac Khdi,
Phong, Ban, B phan Cong ty thanh vién, Cong ty lién két lién quan trong qud trinh
trlen khai thyc hién nhiém vy nham cung cap thong tin cho cac dinh ché tai chinh,
t6 chure tai trg trong cOng tic tai trg von;
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- Duoc quyen doc 1ap vé chuyén moén, nghiép vu;

-  Dé xuat, thao lufn, phéi hop va gop y céc bién phap nhim nang cao hiéu qua cong
tac tai tro von.
Di¢u 23: Chirc niing, nhi¢m vy va quyén han ciia Phong Quin Iy hd so
1. Chutc nang:
- Tham muu va gitip viéc cho Chu tich Uy ban Ngudn vén Tép doan trong viéc soan

thao cdc ho so lién quan viéc phat hanh trai phiéu, phan bd ngudn vén cho céac du
an.
- La dau mo6i quan ly, luu trir toan b céc vin ban, tai licu lién quan cOng tac phat
hanh trai phiéu, tai tro phan b6 vén cho cac du an,
2. Nhiém vu:
- Tryc tiép to chirc cong tac quan 1y hd so dam bao tinh khoa hoc dap ing cung cép
ho so cho ngudi st dung khi can thiét;

- Tryc ti€p phdi hgp t6 chirc cong tac tong hep, béo cdo vé tinh hinh hoat dong va st
dung vOn tai trg; bdo cdo tién do giai ngan, nhu cu giai ngén, béo cdo tinh hinh
thue hién nghia vu hoan tra ng vay.

3. Quyén han:
- Béo co tryc tiép Chu tich Uy ban Ngudn vén vé tinh trang hd so, tai liéu tinh phu
hop, tudn thd cac quy dinh cia phap luat lién quan;
- Buoc quyén doc lap vé chuyén mon, nghiép vu;
- Dé xuit, thao luan, phdi hop va gop ¥ cac bién phap nhim nang cao hiéu qua cong
tdc qudan ly va st dung ho so lién quan.
Diéu 24. Quyén va nhiém vu cia Luat sw Tap doan

1. La Ludt su truéng, gilt vai tro 14 Luat su Tdp doan, ¢4 nhiém vu tham muu cho Hoi
dong quan tri, Tong Gidm doc ve€ an toan phép ly trong moi mat hoat dong kinh doanh
cua Cong ty va cua Tap doan;

2. Tu vAn, hd tro va chi dao trién khai thyc hién cc van dé lién quan dén phép ly chung
cua Tép doan;

3. Truc tiép chi dao, kiém tra, giam sat hoat dong cia Vian phong Ludt su Tap doan, Phong
Phap ché Cong ty;

4. Toan quyén diéu hanh hoat dong cdc Khdi/Phong/Bo phan Phép ché thude cac Cong
ty thanh vién cia Téap doan;

5. Thuc hién céc cong viéc khic theo phan quyén, ty quyén cu thé ctia Hoi dong quan tri
va Téng Giam dbc va/hoic theo cac quy dinh nodi bd ciia Cong ty.
Diéu 25: Chirc néing, nhiém vu va quyén han ciia Phong Phap ché

Phong Phap ché chiu sy diéu phdi, giam sat, quan 1y truc tiép tir Luat su Tap doan, cé cac
chirc nang, nhi¢m vy va quyén han sau:

1. Chirc ning:
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T’ham muu cho Hoi déng quan tri, Ban diéu hanh céac giai phép phap ly lién quan
cac hop dong mua ban, giao dich, hop tac, hoat dong dau tu va phat trién, v.v., kiém
tra tinh chinh x4c cta céac thong tin, dam bao phu hop quy dinh ctia phap luat hién
hanh; s

Tham muu cho Hoi dong quan trji va Ban didu hanh cac giai phap phép 1y nham
quan ly rui ro, ddm bao viéc trién khai hoat dong kinh doanh an toan va dung phap
luét;

Dai di¢n Cong ty trong hoat dong td tung (khi c6 phat sinh);

Phoi hop v6i Phong/Bo phan Phép ché cla cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két
thudc Tap doan trong cac hoat dong tu van, dai dién cho Cong ty, Cong ty thanh
vién, Cong ty lién ket c6 lién quan.

. Nhiém vu:

Nghién ctru, phan tich, canh béo rii ro phép Iy lién quan dén cac hoat dong dau tu,
san xuat kinh doanh Va cdc chinh séch, chi trrong ctia Cong ty hoiic Cong ty thanh
vién, Cong ty lién két c6 lién quan;

Tham gia soan thao, dam phén, thwong lugng, thdm dinh cac loai hop ddng, vin
ban phép ly do Cong ty hodc Cong ty thanh vién, Cong ty lién két c6 lién quan 1a
mot bén ky két;

Truc tiép trién khai hd so phép 1y lién quan dén hoat dong dau tu va phét trién dau
tu cia Cong ty dam bao trinh tu thd tuc va tinh phép ly chat ch&, pha hop véi quy
dinh ctia phap luét hién hanh;

Cép nhat cac van ban phap luit méi ban hanh ¢6 kha ning anh hudéng dén hoat dong
ciia Cong ty, Cong ty thanh vién, Cong ty lién két;

HO trg cac thu tuc, hd so phép 1y can thiét nhu didu chinh hé so phap quy (Piéu 1é
Cong ty) cho Cong ty va cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két trong viée thuc
hién céc thi tuc dang ky kinh doanh, thay d6i dang ky kinh doanh, ddu tu va cic
thu tuc phép Iy khac theo quy dinh phap luat hogc theo chi dao ctia Ban didu hanh
sau khicoy kién tham vAn tir Luét su Tap doan;

Chuén bj thu tuc, hd so phép 1y cin thiét cho viéc giai quyét tranh chap khi c6 phat
sinh;

Tham gia t6 tung tai céc tb chirc giai quyét tranh chap lién quan dén Cong ty hodc
Cong ty thanh vién, Cong ty lién két;

Xiny kién tham van cac hoat dong tu vén, dai dién trong td tung, dai dién ngoai tb
tung tir Lut su Tap doan khi tiép nhan yéu ciu cia Cong ty hodc Cong ty thanh
vién, Cong ty lién Kkét;

Quan ly, luu trit cac hd so, tai lidu ¢6 lién quan dén cong tac phép ché; Luu trit hd
so phap ly cta Cong ty va cua cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két, bao gbém
viéc cap nhat hd so, tai li€u cho toan bd nhitng lan thay d6i kinh doanh ctia cac cong
ty.

HO) trg cung cép cac thong tin can thiét khi nhan duoc yéu cau tir Phap ché Tap doan
hodc cac bo phan khac dbi véi cac Cong ty, Cong ty thanh vién, Cong ty lién két
lién quan;
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- Thuc hién cac cong viéc khac theo giao viéc cua Hoi d?)ng quan tri, Ban Téng Giam

doc.

3 Quyén han:

DPugc quyén doc 1ap vé chuyén mén, nghiép vu va bao luu y kién;

Dugc quyén dé nghi, yéu céu, cac Khdi, Phong, Ban, B phan trong Cong ty va
Khéi/Phc‘)ng/BC) phan’Phép ché cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két lién quan
cung cap thong tin, s6 liéu chiig tir mot cach day du, kip thoi;

Dé xuét, thdo luén, phdi hop va gép y céc bién phap nhdm nang cao hiéu qua cong
tac phap ché ciia Cong ty.

Diéu 26: Chirc ning, nhiém vu va quyén han cia Phong Cong nghé Thong tin (P. IT)

Phong Cong ngh¢ Thong tin chju sy didu phéi, giam sat, quan ly truc tiép tir Pho Tong
Gidm doc diéu hanh, ¢6 cac chirc nang, nhiém vy va quyén han sau:

1. Churc nang:

Tham muu cho Hoi ddng quan tri, Ban Téng Giam dbc cong tac xay dung ké hoach
chién luge, ing dung cong nghé thong tin phuc vu hoat dong san xuét, kinh doanh
cia Cong ty va cidc Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thudc Tap doan;

Tham muu cho Hoi déng quan tri, Ban Téng Giam dbc st dung, lua chon don vi
cung cip phin mém tng dung hiéu qua, doi méi, tng dung cong nghé thong tin
phuc vu hoat dong kinh doanh cua Cong ty va cic Cong ty thanh vién, Cong ty lién
két thudc Tap doan;

Tham muu cho Hoi ddng quén trj, Ban Téng Giam trong viéc quan 1y va van hanh
h¢ thong c6ng nghé thong tin dam bao an ninh mang, an ninh dit liéu cia Cong ty
va cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thuoe Tép doan.

2. Nhiém vu:

Té chirc ay dung, quan ly co s ha ting k¥ thuét cong ngh¢ thong tin ciia Cong ty
va cua Téap doan;

Thiét ké ¢co sé ha téng k¥ thuat cong nghé thong tin theo ké hoach da dugc phé
duyét;

Quén ly hé théng may chu, mdy tram, mang internet, mang dién thoai noi bd cia
Cong ty;

HO trg quan ly hé thong may chi, may tram, mang internet ctia cdc Cong ty thanh
vi€n, Cong ty lién két thudc Tap doan;

Chu tri lam viéc vé6i don vi dich vu xﬁy/ dung va quan ly hé théng website Cong ty;
cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thude Tap doan;

Quén ly v€ mat k¥ thuét toan bo céc thiét bi tin hoc, thiét b1 céng ngh¢ trong Cong
ty, bdo dam su hoat dong lién tuc, thong sudt cia hé thong; hd tro k¥ thuit cho
nguoi st dung khi ¢é yéu cau;

Phéi hop véi cac Khéi, Phong, Ban, B phan thuc hién cong tac bao dam an toan
va bao mat hé thong co s& dit lidu dién t& cta Cong ty;
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Pkic”')i h(_)’p.V(')'i Phong/Bo phan Cong nghé Thoéng tin cta cdc Cong ty thanh vién,
ang ty lién ket thudc Tap doan thue hién cong tac bao dam an toan va bao maét hé

thong co s¢ dit lidu dién tir ctia don vi do;

Trién khai céc chuong trinh, dy 4n vé dbi méi, Ung dung cong nghé thong tin, két
hop véi cac Khoi, Phong, Ban, B9 phin cia Cong ty va cac Cong ty thanh vién,
Cong ty lién ket thuoc Tap doan xdy dyung co s¢ dit liéu phuc vu cong tac chuyén
mon;

Chu tri xay dung, trién khai céc dé an, du an Umg dung cong nghé thong tin, co s&
dit liéu toan Tap doan;

Chu tri xdy dung, thué, mua, huéng dan sir dung céc phan mém phuc vu ung dung
cOng nghé thong tin toan Tap doan;

Chu tri, phdi hop v6i cac cac Khdi, Phong, Ban, B9 phan thudc Céng ty va cac
Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thuoc Tap doan c6 lién quan trong viéc x4y
dung va tich hop co s dit lidu, bao gdm ca cong tac luu trit, xt 1y, quan 1y va kiém
soat viéc khai thac ngudn thong tin phuc vu yéu ciu quéan ly cua Cong ty va cac
Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thudc Tap doan;

HO tro cong tac két néi, quan ly hé théng truc tuyén trong cac bubi hoi hop, hoi
nghi, hoi thao;

Phdi hop véi bo phan hd trg kinh doanh cta Cong ty va cac cong ty thanh vién,
cong ty lién ket trong viée quan ly st dung méy vi tinh ctia Téap doan;

Thurc hign céc cong viée khéc theo giao viée cia Pho Tong Gidm doc diéu hanh.

. Quyén han:

Puogc quyén thay mit Phé Tong Gidm dbc didu hanh truc tiép giao dich, lam viéc
Vo1 cdc to chirc, ca nhan bén ngoai co lién quan dén nhiém vu dugc giao (hoac duoc
su phén cong, chi dao, iy quyén cua Lanh dao Cong ty);

Buoc quyéen doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu;

Pugc quyén kiém tra, kiém soat, quan ly viéc stt dung cac phin mém ung dung &
cac Khéi, Phong, Ban, B9 phén trong Cong ty va phdi hop hd tro kiém tra, kiém
soat, quan ly viéc stt dung cac phan mém tmg dung tai cac Cong ty thanh vién, Cong
ty lién két thudc Tép doan;

Duoc quyén dé nghi, yéu ciu cac Khoi, Phong, Ban, B9 phén lién quan ctia Cong
ty, cac Phong/B phan Coéng nghé Thong tin tai cac Cong ty thanh vién, Cong ty
lién két thudc Tap doan phéi hop thuc hién cac nhiém vu lién quan cbng tac cong
ngh¢ thong tin ctia Cong ty va Tép doan;

Dé xuét, thao luan, phéi hop va gop ¥ céc bién phap nham nang cao hiéu qué cong
tac cong nghé thong tin ctia Cong ty va Tap doan.

Diéu 27: Chire niing, nhiém vu va quyén han cia Phong Quan hé Nha déu tw

Phong Quan h¢ Nha dau tu chiu sy diéu phéi, giam sét, quan Iy truc tiép tir Phé Téng Gidm

doc di€u hanh, c¢6 cac chirc nang, nhiém vu va quyén han sau

. Chtrc nang:
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Tham muu va gitp vige cho Cha tich Tap doan, Phé Téng Gidm déc Pidu hanh,
Ban Ql}an hé Nha dau tu Chién lugc T ap doan, Ban IR va Huy d6ng vén Tap doan,
Ban diéu hanh Cong ty trong vigc t6 chirc thuc hién, quan ly cac hoat dong truyén
thong quan hé dau tu d6i vdi céc cb dong, nha dau tu tiém nang trong nudce va ngoai
nudce;

Cha tri cong tac quan ly va t6 chirc thuc hién Dai hoi dong cb dong thuong nién,
Dai hoi dong c6 dong bat thuong, 14y v kién ¢ dong bang van ban, cac sy kién dbi
thoai ctia Cong ty ra bén ngoai cong ching;

Truc tiép cha tri cong tac cong bd thong tin trén thi truong ching khoan theo quy
dinh cda phap luat;

Giai quy€t cdc thac mac tir cd dong va nha dau tu, nhiing ngudi c6 quan tdm dén cd
phiu, tinh hinh tai chinh va hoat dong cia Céng ty.

. Nhiém vu:

Xay dung ké hoach ngan han, dai han vé quan hé véi ¢ dong, nha dau tu tiém nang
trong va ngoai nudc;

Thiét 1ap va duy tri méi quan hé véi cac co quan quan ly nhu Uy ban Chtrng khoan
Nha nuée, cac S& Giao dich Chung khoan va Trung tdm Luu ky;

La cau péi cht dong va tich cuc trong thiét 1ap médi quan hé, tiép xuc, giai dap lién
quan dén c6 dong, nha dau tu, cac Quy dau tw, Cong ty ching khoan, céc td chic
tai chinh;

Phéi hop céc Phong, Ban lién quan chi tri td chirc Pai hoi ddng cb dong thuong
nién, Dai hoi dong c6 dong bat thudng, 14y y kién ¢ dong bang vin ban;

Phéi hop véi céc cong ty chimg khoan nhdm thuc hién cac hoat ddng quan hé nha
déau tu, ho trg gia ting gid tri va hinh anh thuong hiéu BCG, bao gdm bio céo dinh
gia ¢0 phicu va cac hoat dong gap g& nha dau tu;

To chuc cac sy kién danh riéng cho ¢6 dong, nha dau tu, cac chuyén gia phan tich,
chuyén gia moi giéi chimg khoadn quan tdm t6i c6 phicu BCG;

2 LR s i B et A ] ol : i L,
T6 chue cac sy kién gioi thiéu co phiu cia Cong ty; T6 chtte cac hoat dong doi
thoai nha dau tur gi¢i thiéu tiém nang ctia Cong ty (roadshow), quan hé co quan bao
dai, truyén thong vé hoat dong Cong ty;

Phdi hop céc I;(hc‘)i, Phong, Ban, Cong ty thanh vién lién quan trong cong tac tiép
nhén, tong hop thong tin, 1ap cac bao cdo va thuc hién cong bo thong tin ddy du,
chinh xac, kip thoi theo Quy ché Thong tin ndi b va Cong bd thong tin;

Phbi hop v6i bo phén tai chinh cla cac Cong ty thanh vién nham thyc hién phan
tich, dinh gia c0 phiéu, trién vong tang trudng gia tri cho c6 déng (TSV);
|

Lap ké hoach ch thé lich cong bd thong tin dinh ky cuing cac hoat QOng quan h€ nha
dau tu trong nam, trong d6 bao gdm chién lugc, ngén sach va nguon luc;

| , X R
Thuong xuyén ra soat k€ hoach va hoat dong quan hé nha dau tu, theo ddi va tiép
nhén nhiing pﬂén hoi tur thi truong va nha dau tu d€ c6 nhitng hiéu chinh kip thoi
va quan tri tot rai ro;
Ra soat va cép}nhét lai s liéu trong béo cdo tai chinh; thuc hién cac bdo céo dinh
ky nhu bdo cdo thuong nién, bdo cdo quan tri va ban tin nha dau tu. Noi dung thong
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tin can dap ung déy ,dﬁ, chinh xac, kip thoi, minh bach va dap ung nhu ciu thong
tin cta ting nhom doi tuong;

Thue hién bao céo phan tich, lam rd két qua kinh doanh hang quy, ban nién va
thuong nién trong trudng hop bét buge theo quy dinh va hiéu ro tai chinh, hoat dong
kinh doanh c6t 13i cua cong ty;

Phéi hop Uy ban Dé:i ngoai va Tl:uyén théng Tap doan giai quyét khan cép nhitng
vu viéc, nhitng sur ¢ lién quan dén an toan thong tin, an ninh, trat tu truyén thong
va dam bdo quyén lgi chinh dang ctia c4c bén lién quan;

Xay dung, duy tri va phat trién hinh &nh, thuong hiéu ctia Tap doan Bamboo Capital
chuyén nghi¢p trong cong dong doanh nghiép Viét Nam.

3. Quyén han:

DPugc quyén thay mit Ban diéu hanh Cong ty truc tiép giao dich, lam vi€c véi cac
to chue, ca nhan bén ngoai, cac co quan thim quyén c6 lién quan dén nhiém vu
quan h¢ nha dau tu (hodc dugc su phan cong, chi dao, uy quyén cua Lanh dao Cong
ty);

Puoc quyén doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu;

Dugc quyén dé nghi, yéu ciu cac Khéi, Phong, Ban, B) phén, cac Cong ty thanh
vién lién quan phdi hop thyuc hién cac nhiém vu lién quan cong tac quan hé nha du
tu, yéu cAu cung cép thong tin, sb liéu mot cach déy du, kip thoi theo quy dinh cua
phap luat va cac quy dinh ndi bo cta Cong ty;

Dé xuit, thao luan, phéi hop va gop ¥ céc bién phap nham nang cao hiéu quéd cong
tdc quan hé nha dau tu cua Cong ty.

Diéu 28: Chirc ning, nhi¢m vu va quyén han cia Khéi Quén trj Hé théng ERP
(Khoi ERP)

Khéi Quén tri Hé théng ERP chiu sy diéu phéi, gidm sét, quan ly truc tiép tr Téng Giam
doc, c6 cdc chirc ndng, nhiém vu va quyén han sau:

1. Chtrc nang:

Tham muu va gitip viéc cho Chu tich Hoi dong quén tri, Téng Giam ddc cong tac
tri€n khai, phat tricn va quan tri hé thong ERP cho Tap doan;

Nghién ctru, thiét lap va quan 1y hé théng ERP hudng t6i ning cao hiéu qua diéu
hanh cling nhur ndng suat hoat dong cho toan Téap doan.

2. Nhiém vu:

- Timng budc nghién ctru giai phép trién khai, phét trién va quan tri hé théng ERP cho

Tép doan phu hop cho Céng ty, cic Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thudc Tap
doan;

Thiét 14p va quéan 1y, khai thac hi¢u qua ing dung hé théng ERP trong moi mit hoat
dong quan ly doanh nghiép nhu: Biéu dd tai khoan BCG, Phan bd chi phi BCG,
Kho dir liéu téng hop va Dit li€éu Nhat ky chung (BCG Chart of Accouts, BCG Cost
Allocation, Consolidated Data Warehouse and Trial Balance) cho toan Tap doan.
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- T(). Achllrc st dung céc tng dung tich hop dé quan ly doanh nghigp va ty dong hoa
nhlqu chirc ning van phong lién quan dén bio céo tur dong, cong nghé, dich vu va
nguon nhén lyc d¢€ cung cap thong tin kip thoi va hiéu qua.

3. Quyén han:
- Dugc quyén thay mét Tong Giam dbc truc tiép giao dich, lam viéc véi cac td chire
tu van gidi phap ERP cho doanh nghiép;

- Bao cao truc tiép Chu tich Hoi dong quan tri, Téng Giam déc; Ddng thoi phéi hop
Ban di€u hanh céc Cong ty thanh vién, Cong ty lién két lién quan trong qua trinh
trién khai thuc hién nhiém vu nham ¢ duoc ngudn thong tin chinh xac dé dua ra
giai phdp ERP phu hop;

- Duoc quyén doc lap vé chuy€n moén, nghiép vu;
- Dé xuit, thao lugn, phdi hop va gop v cac bién phép nhim nang cao hiéu qua cong
tac quan tri hé thong ERP toan Tap doan.
Diéu 29: Chire niang, nhi¢ém vu va quyén han ctia Khéi H tro' Kinh doanh

Khéi Phong H5 tro Kiqh doanh chiu sy diéu phéi, giam sét, quan ly truc tiép tir Pho Téng
Gidm doc diéu hanh, gdm 02 phong:

1. Phong Nhan su; va
2. Phong Hanh chinh.

1. Chirc ning, nhiém vy va quyén han ctia Phong Nhan su:

1.1 Chtre ndng:

- Xay dung va dé xuég Chu tich Hoi dong quan tri, Chu tich Uy ban bao tao, Khen
thudng, Ky lgét, The thao, Vin hoa va Doi sC)ng‘ Tép doan, Tong Giam déc, Pho
Tong Giam doc Biéu hanh cong tac phat trién ngudn nhén lyc dai han cho Tap doan
bao gom:

+ K& hoach sang loc nhén su va dinh bién nhan su;

+ Giai phap tuyén dung va thu hat nhan tai;

+ Xay dung, cham séc doi ngii nhan luc cép cao va chién lugc (tlr cAp béc 3A tré
1én);

+ Giai phép phuc lgi dic biét cho doi ngfli nhan luc cép cao va chién lugce cua Tap
doan;

+ Phéi hop voéi Téng Gidm déc, Truéng phong Hd trg kinh doanh cac Cong ty
thanh vién, Cong ty lién két trong cong tc trién khai cdc chinh sach, ché d6 vé
nguodn nhan lyc Tap doan;

+ Deé xuét hé thdng KPI, x8y dung khung mo ta cong viéc cia tirng vi tri cong tac
cho toan Tép doan, bao gdm:

e Hé thong KPI tir 1A dén 2B
e H¢ théng KPI tir 2C dén 3B
e Hé thdng KPI tir 4A tré lén.

- Tham muu cho Chu tich Hoi df“)ng qpén tri, Chu tich ﬁJy ban Déq tao, Khep thudng,
Ky luat, Thé thao, Vin héa va Doi song Tap doan, Tong Gidm doc, Pho Tong Giam
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d6c Diéu hanh xdy dung chién lugc phat trién ngudn nhan Iyc, ké hoach tuyén dung,
dao tao hang nim;

Tham muu xdy dung va ap dung céc ché do, chinh sach déi véi nguoi lao dong phu
hop muc tiéu phat trién Cong ty va pht hop quy dinh cia phdp luat;

Chu tri cong téc td chirc lao dong, quan 1y va bd tri nhan luc, bao ho lao dong, ché
do chinh sach lao ddng, tién luong, chdm séc stre khoe cho nguoi lao dong theo quy
dinh cua phap luit hién hanh va quy dinh ndi bo ctia Cong ty;

Theo doi va cdp nhat danh sach CBNV thudc Tap doan.

1.2 Nhiém vu:

Xay dung ké hoach phat trién nhan sy dé ning cao kha nang va hiéu qua cua bo

may tb chirc. Dinh ky hang quy cdp nhat, bdo cdo tinh hinh nhéin su, dinh bién nhan
SU;

Lap ké hoach dé xuat chinh sach phic 1¢i cho nhan su cap cao va chién luoc nhdm
thu hut va tao sy gan bo lam viée 1au dai dam bao nguon nhan lyc dai han cua Tap
doan;

Téng hop va quan ly danh sach, hd so CBNV Céng ty, CBNV céc Cong ty thanh
vién, Cong ty lién két thudc Tap doan;

Xay dung cac chinh sach lién quan dén quén tri ngudn nhan luc phi hop véi quy
dinh ctia phap luat va cdc muc tiéu phat trién ctia Cong ty;

Xay dung co ciu tb chic va hoat dong cta Cong ty, hd trg xay dung co cu to chirc
va hoat dong cia cac Cong ty thanh vién, cdng ty lién ket Cap nhat nhitng thay ddi
(diéu chinh co cAu td chtrc, chirc ning nhiém vu, quyén han cta cac bd phén trong
Cong ty);

Xay dung NOi quy lao dong cia Cong ty, hd trg, theo ddi céc cong ty thanh vién,
cong ty lién két xay dung Noi quy lao dong va thuc hién dung quy dinh cta Luét
Lao dong (Piéull8 Bo lugt Lao dong nam 2019, Piéu 69 Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP quy dinh vé néi quy lao déng). Truc tiép 1am viéc vdi cac co quan
quan 1y vé lao dong khi can;

Lap ké hoach lao dong, tuyén dung nhan su dap tng day du sb luong va chét luong
de bo tri sit dung lao dong c6 hi€u qua, dinh bién lao dong va phan cong nhi€ém vu
cho tirng vi tri CBNV Céng ty; |

Thuc hién va huéng dan théng nhét viéc soan thdo cac hop déng lao dong, céac quyét
dinh tuyén dung, ning lwong, ning bac, didu dong, bd nhiém, mién nhiém, thdi viéc
d6i v6i CBNV Céng ty, CBNV cac Cong ty thanh vién, Cong ty li€n két thudc Tap
doan phu hop v6i Quy trinh tuyén dung, bo nhiém, bd nhiém lai, ning bac cua Tap
doan;

Phéi hop Uy ban Pao tao Van héa Thé thao va Doi séng Tap doan td chirc cac
chuong trinh dao tao ning cao nghiép vu quén ly theo chuong trinh dao tao chung
cta Tap doan;

Chu tri quan ly lao dong, ngay cong, giao KPI, danh gia KPI, xét thi dua khen
thuong, ky luat d6i v6i nhan su trong Cong ty dé phuc vu cong tac tién lwong, cong
tac dao tao, cong tac quy hoach phat trién nhan su;
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1.3 Quyén han:

- Dugc quyén dé nghi, yéu ciu céc Khéi, Phong, Ban, B9 phén lién quan thudc Cong

ty; .Téng’Giém déc, Truong phong HO0 trg Kinh doanh céc Cong ty thanh vién, Cong
ty lién két thudc T4p doan phoi hop thuc hién céc nhiém vu lién quan cong tac nhan
su cua Cong ty va cua Tép doan;

Dé xuét, thao luan, phéi, hop va gop y cac bién phap nhim nang cao hidu qua cdng
tac quan tri nhan sy, ché d¢ chinh séch cho nguoi lao dong cua Cong ty.

2. Chire niing, nhiém vy va quyén han ciia Phong Hanh chinh:

2.1 Chure nang:

Chu tri t6 chuc thyuc hién cong tac hanh chinh ctia Cong ty.

2.2 Nhi€ém vu:

H& trg Uy ban Dao tao Van hoa Thé thao va Doi sdng Téap doan td chirc cac chuong
trinh hoat dong thuong nién ctia nhan su chién lugc cia Tap doan;

T6 chire thuc hién cdng tac hanh chinh téng hop, cong tac vin thu luu trit hd so, tai
li€u an toan, bao mat, thudn tién khi st dung va khi kiém tra, kiém soét;

Quén ly va st dung con d4u chit ky lanh dao, con déu Cong ty va Céng ty thanh
vién ding quy dinh, ddm bao an toan, chit ché;

Quén ly tai san thudc thiét bi van phong, mua sém vin phong phdm nhiam sin sang
phuc vu cho by may hoat dong trong toan Cong ty;

Bdo vé an toan tai san Cong ty va t chirc, huén luyén, kiém tra, don dbc cong tac
PCCC trong pham vi toan Cong ty;

Kiém tra, don dc cac Khéi, Phong, Ban, B phén trong Cong ty thyc hién nghiém
tic viéc thuc hanh tiet kiém, chong lang phi va chap hanh ndi quy, quy ché, quy
dinh Cong ty;

Thuce hién cic cong viéc khac theo giao viéc ciia Ban Tong Gidm doc.

2.3 Quyén han:

DPuoc quyén dé nghi, yéu cau cac Khdi, Phong, Ban, B§ phan li€én quan phéi hop
thuc hién cac nhi€m vu lién quan cong tadc hanh chinh ctia Cong ty;

Pé xuét, thao luan, phdi hop va gop ¥ cac bién phap nham nang cao hiéu qua cong
tac quan ly hanh chinh cua Cong ty.

Piéu 30: Chirc ning, nhiém vu va quyén han cia Vin phong Hoi dong quan tri

Vin phong Hoi dong quan tri chiu sy diéu phdi, quan 1y hoat dong truc tiép tir Chu tich
Hoi dong quan tri / Chu tich Tap doan, ¢6 cac chirc nang, nhiém vu va quyén han sau:

1. Chtrc ndng:

Tham muu, d& xudt v6i Hoi dong quan tri va Cha tich Hoi dong quan tri trong viée
dua ra nhitng dudng 161, chinh séch, quyét dinh ciia Hoi ddng quan trj vé nhing van
dé thudc nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong quan tri va Chu tich Hoi dong quan
tri, vé nhitng vin dé thudc nhiém vu va quyén han ctia Pai hoi dong c6 dong;

Soan thao cac bién ban, nghi quyét, quyét dinh cta Hoi ddng quan tri vé moi chu
trwong, chinh sach cua Hoi dong quan tri doi v6i moi mét hoat dong cia Cong ty;
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Soar} thao quyét dinh ctia Chu tigh Tép doan vé chu treong bd nhiém, mién nhiém,
quyét dinh dicu dong luan chuyén, didu dong biét phai, diéu dong kiém nhiém dbi
voi CBNV trong Tép doan;

La diu méi trao déi cac thong tin gitta Chi tich Tap doan véi cac Hoi dong, Uy
ban, Ban, Ti€u ban theo mo hinh quan tri Tap doan Bambo Capital;
HO trg cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thuoc Tép doan trong codng tac hoan

thién cac van ban 1ap quy, céc vin ban thudc Dai hoi dong cb dong, Hoi dong quan
tri, Hoi dong thanh vién.

. Nhiém vu:

. Quyén han:

Thuc hién céc cong viée vin phong, vin thu, thu ky thuoc Héi déng quan tri; Ghi
cl}ép biqén ban va lu’u‘ trlt cac nghi quyét, quyét dinh, cic vin ban khic cua DPai hoi
dong co dong, Hoi dong quan tri;

Pau mdi cung cap cho céc cb dong, c4c nha diu tu, cdc thanh vién Hoi dong quan
tri, Ban kiém so4t, Ban diéu hanh nhitng thong tin vé tinh hinh, két qua hoat dong
cua Cong ty theo chi dao ctia Chu tich Hoi dong quan tri;

Chuén bj chuong trinh, ndi dung cac cudc hop Hoi ddng quan tri theo chi dao cla
Chu tich Hoi dong quan tri;

Soan thao cé,c to trinh, bién ban, nghj quyét, quyét dinh cta Hoi déng quan tri va
trinh duyét lay y kién cac thanh vién Hoi dong quan tri;

Pau méi trién khai cac cOng tac cua Hoi déng quan tri; Soan thao, téng hop cac tai
liéu trinh Dai hoi ddng cb dong bao gdm Pai hoi dong cb dong thuong nién, Dai
hoi doéng cd dong bat thuong, ldy v kién cb dong bang van ban, du thao bién ban,
nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong va trinh duyét 1ay y kién cac thanh vién Hoi
déng quan tri;

Pau méi phbi hop Lanh dao cac Céng ty thanh vién, Cong ty lién két trong viée

HO
=

soan thao, hoan thién céc van ban 14
Hoi dong quan tri, Hoi dong thanh v
quan;

Gitp viéc cho Hoi dong quan trj trong cdng tac kiém tra, ra

hinh thyc hién cac cong viéc, nhiém
céo dé xuét véi Hoi dong quan tri ¢
céc kién nghi cta Ban diéu hanh t
quyét Hoi déng quan tri;

Ban hanh bd van ban 1dp quy (Quy

p quy, cac van ban pha
ién, Pai hdi dong c6 do

vu Hoi df?)ng quan tri g

p ly duogc ban hanh bai
ng cua tirng don vi lién

soat va danh gia vé tinh
1ao Ban diéu hanh; B4ao

ac kho khin, vudng méc va dé Xu,éit giai quyét
ong qua trinh thyc hién cac quyét dinh, nghi

ché Té chirc va Hoat dong; Quy ché Quan ly

Tai chinh) cho Cong ty me va cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két thudc Tap

doan;

Phat hanh van ban dién tr cic nghi
tri; cac bién ban va nghi quyét cia
béo, chi thi cia Chu tich Tap doan;

quyét, quyét dinh cta Chi tich Hoi ddng quan
Dai hoi dong cO dong; céc quyét dinh, thong

Thuc hién cac nhiém vu khéc theo giao viée ctla Chil tich Hoi déng quan tri / Chu

tich Tap doan.
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- Dugc quyén thay mit Chua tich Hoi dong quan tri / Chu tich Tap doan truc tiép giao
dich, lam viéc véi cic The‘mhfvién Hoi dﬁ”)ng quan tri, Ban Téng Giam ddc cac Cong
ty thanh vién, Cong ty lién két thudc Tép doan c6 lién quan dén nhiém vu dugc giao
(hodc duge sy phan cong, chi dao, ty quyén ctia Chu tich Hoi dong quan tri / Chu
tich Tap doan);

- Buoc quyén doc 1ap vé chuy€n moén, nghiép vu;

- Duoge quyén dé nghi, yéu,céu cac Khéi, Phong, Ban, B6 phin Cong ty, Cong ty
thanh vién, Cong ty lién két thudc Tép doan lién quan phdi hop cung cip thong tin,
s0 liéu, tai liéu mot cach day du, kip thoi;

- Dé xudt, thao luan, phéi hop va gép y céc bién phap nhim nang cao hi€u qua hoat
dong cla Van phong Hoi dong quan tri.

CHUONG III
QUAN HE CONG TAC, CHE PO LAM VIEC CUA
HOQI PONG QUAN TRI VA BAN TONG GIAM DPOC

Diéu 31: Quan h¢ cong tic giita Téng Gidm déc Cong ty véi Hoi dong quan tri va vei
Chi tich Hoi dong quan tri
1. Téng Giam dbc Cong ty trinh Chu tich Hoi déng quan tri n {ing van d& thudc thdm
quyén quyét dinh cta Hoi ddng quan trj va ctia Cha tich Hdi dong quan tri. Téng Giam
dbc Cong ty bdo cao tinh hinh hoat déng cia Cong ty cho Héi ddng quan tri va Chu
tich Hoi déng quan tri;

2. Tbng Giam débc Cong ty chi dugc thyc hién nhitng van dé thudc thdm quyén cua Hoi
dong quan tri khi nhitng van d€ d6 dugc Hoi dong quan tri ra Nghi quyét va duoc phé
duyé€t boi Chi tich Hoi dong quan tri;

3. Hoi ddng quan tri thue hién quyén giam sat d6i voi Cong ty thong qua Tdng Gidm dbc
Cong ty, cac Pho Tong Gidm doc Cong ty, Luét su Tap doan va Téng Gidm dbc céc
don vi thanh vién ctia Cong ty;

4. Téng Giam dbc Cong ty chiu trach nhi¢m chinh trong viéc nghién ctru va xay dung cac
phuong 4n hoat dong kinh doanh ctia Cong ty dé trinh Hoi dd g quan tri xem xét, phé
chudn. Khi phaét hién ra nhitng vin dé anh huéng dén loi ich cia Cong ty, Téng Giam
dbe Cong ty c6 trach nhiém bdo cdo véi Hoi déng quan trj dé Hoi d?)ng quan tri cé
quyét dinh diéu chinh. Néu Hoi ddng quan tri khong c¢6 quyét dinh diéu chinh, Téng
Gidm ddc Cong ty phai thuc hién y kién cua Hoi ddng quan tri. Tong Giam doc Cong
ty c6 quyén bao luu y kién, kién nghi trude Hoi ddng quan tri va khong phai chiu trach
nhiém vé cong viéc da kién nghi;

5. Tbéng Giam débc Cong ty c¢6 quyén tir chdi thi hanh va bao luu cac ¥ kién ctia minh dbi
v6i cac quyét dinh cua Hoi ddng quan tri néu thay trai phap luat va bao co giai trinh
ngay v6i Hoi ddng quén tri bing van bén;

6. Hoi dong quan tri ¢6 thé dinh chi hodc hily bé viée thi hanh ¢ac quyét dinh cta Tong
Gidm doc Cong ty neu thay tréi phap luat, vi pham Diéu 1€, céc nghi quyét va quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri.
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Diéu 32: Quan h¢ cong tic giita Tong Gism dbc Cong ty va cic Pho Tong Gidm dbc
Cong ty, Ludt sw Tap doan, cic Giam déc Khéi

L
2.

Tong Giam dbc Cong ty phu trach chung moi mit hoat dong kinh doanh cta Cong ty;

Tong Giam dbc Cong ty dugc phép ty quyén nguoi thay mét minh thudng truc, thay
mat minh giai quyét cdng viéc theo ndi dung vy quyén. Noi dung Gy quyén nay phai
dugc bdo cao Hoi dong quan tri va phai néu rd nguoi duge dy quyén giai quyét cong
vi€c;

. Ph6 Téng Gidm déc diéu hanh trg gitp Tong Giam déc diéu hanh chung va kiém tra,

gidam sat viéc thuc hién chire nang cta cdc Phé Tong Giam dbc khéc;

. Céc Phé Téng Giam déc Cong ty, Luat su Tap doan, Giam dbc Khdi 1a nguoi duoc

9
A

Tong Giérr} dbe Cong ty phan cong truc tiép phu trach mot hodc mot sb linh vuc hoat
dong cu thé ctia Cong ty;

. Vi€c phan cong cong viéc gitta Téng Gidm dde, cac Phé Tong Giam dbc Cong ty, Luat

su Téap doan, Giam ddc Khdi duogc thuc hién mdt cach linh hoat theo yéu cdu diéu hanh
trong tung thoi ky. Viée phén cong cu thé phai dugc thong bao bang van ban dén cac
bd phén c6 lién quan ctia Cong ty;

Tong Gidm dbc Cong ty chiu trach nhiém vé& mat phap 1y ddi vdi cac quyét dinh cua
cac Pho Téng Giam dbc Cong ty, Luét su Tap doan, Giam dbc Khéi khi thuc hién cac
nhiém vu dwoc Téng Giam dde Cong ty phan cong. Phé Tong Giam déc Cong ty, Luét
su Téap doan, Giam dbc Khdi chi dong giai quyét cong viée duoc phén cdng. Trudng
hop khong gidi quyét dugc thi béo céo Téng Giam dbc Cong ty dé Téng Giam dbc
Cong ty quyét dinh.

Pidu 33: Pham vi gidi quyét cOng viéc ciia Téng Giam déc Cong ty

i

Tong Giam dbc Cong ty giai quyét cong viéc trong pham vi chtric nang, nhiém vu va
quyén han dugc quy dinh tai Diéu [& Cong ty, Quy dinh phap luét va céc Quy chg, Quy
trinh, Quy dinh ndi by cia Cong ty;

Nhitng van dé Didu 1¢ Cong ty (hodc Quy dinh phép luét, cac Quy dinh, Quy ché ndi
bo ctia Cong ty) chua quy dinh thdm quyén giai quyét thudc vé Hoi dong quan trj, Chu
tich Hoi ddng quan tri, thi Téng Giam ddc Cong ty ¢6 thAm quyén giai quy¢t trén co
s& ¢o bao cdo Hoi déng quan tri;

Treng Quy ché nay, nhitng diéu khoan nao chi dé cap dén chirc danh Tong Giam dbc
Cong ty, ma khong dé cap dén chuc danh Pho Téng Giam dbc Cong ty, thi Phé Tong
Giam ddc duoc hidu 1a ngudi c6 thdm quyén thay mit Téng Giam déc Cong ty trong
nhitng cdng viéc dugc phan cong, Gy quyén.

Picu 34: Pham vi gidi quyét cong viéc ciia cac Pho Téng Giam dbc Cong ty, Luit sw
Tap doan, GiAam doc Khoi

i

Céc Phé Téng Giam déc Cong ty, Luat su Tép doan, Giam ddc Khdi giai quyét cong
viéc theo nhitng nguyén tic sau:

- Phé Tbng Giam déc diéu hanh hd trg Téng Giam déc trong cong tac diéu hanh
chung Cong ty. Mdi Pho Tong Giam déc Cong ty, Luat su Tép doan, Giam doc
Khbi s& duge Téng Giam dbc Cong ty phan cong chi dao mot hodc mot s0 linh vue
cong tac ciia Cong ty va phdi chi dong giai quyét cong viée da duoc Tong Giam
ddc Cong ty phan cong;
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- Céc Ph6 Téng Gidm doc Cong ty, Luat su Tap doan, Gidm déc Khéi dugc str dung
quyén han ctia Téng Gidm déc Cong ty, nhin danh Téng Gidm déc Cong ty khi giai
quyét cac cong Viéq thudc linh vuc duge phan cong va chiju trach nhiém c4 nhan
trude Tong Gidm doc Cong ty va truée phap luat vé giai quyét cOng viéc.

2. Trong pham vi cong vi€c duoc phén cong, cac Pho Téng Gidm déc Cong ty, Luit su

Tap doan, Giam doc Khéi cé nhiém vu va quyén han:

- Chi dao, huéng dén’ cac Khéi, Phong, Ban, B§ phan Cong ty chirc nang xay dung
cac van ban dinh ché, quy trin}}, co ché, chinh sach, ké hoach phat trién va thuc hién
cac chirc néng, nhiém vy, quyén han duge giao;

- Kiém tra, don dbc cac Khdi, Phong, Ban, B phan Céng ty trong viéc td chire thuc
hién ‘céc qhﬁ truong, ,chin‘h sach, phép luét thudc linh vuc minh phu trach; Phat hién
va d€ xuat nhitng van dé can stra ddi, bd sung. N€u phét hién cac van ban hoic
nhitng viéc lam trai phdp ludt, trai cac quy dinh ctia Cong ty, thi thay mat Tong
Giam doc Cong ty quyét dinh dinh chi thi hanh vin ban va vi€c lam sai trai d6, dong
thoi dwa ra bién phéap xir Iy;

- Chu dong giai quyét nhitng van dé phat sinh thuc Iinh vie duge phan cong; Xin y
kién Tong Gidm doc Cong ty dé xir Iy nhirng vAn dé chua duoc Phap luat, Diéu 1¢
Cong ty, Quy ché ndi bo cia Cong ty quy dinh. Béo cdo va xin y kién chi dao cua
Tong Giam doc Cong ty doi v6i nhitng van dé phire tap, nhiing van dé c¢6 lién quan
den co che, chinh sach, nhitng van dé khac khi xét thay can thiét;

- Ky thay Téng Giam dbc Cong ty cac vin ban thudc thim quyén cia Téng Giam
doc trong pham vi cac linh vyc duge Tong Giam dde Cong ty phan cong, ngoai trir
cac van ban theo quy dinh ctia phap luat do Tong Giam déc ky bét budc phdi c6 tuy
quyén bang vén ban cia Téong Gidm doc;

- Theo ddi cong tac td chirc bd may diéu hanh va chi dao Xtr Iy cac véan d& noi bo cua
cac Khoi, Phong, Ban, B phan da dugc Tong Giam dbc Cong ty phan cong phu
trach.

. Nguoi duge Téng Gidm dde Cong ty Gy quyén thudng truc khi vang mit, c¢6 cac nhiém

vu sau day:

- Thay mat Tong Giam dbc Cong ty diéu phdi cac hoat dong chung cua Cong ty theo
ndi dung dugce Uy quyén;

- Duoc gidi quyét cong viéce, ky két cac viin ban, hop ddng theo nodi dung @ty quyén.

. Cac Pho Téng Giam dbc Cong ty, Luat su Téap doan, Giém’d(”')c Khéi duge true tiép XU

ly céc cong vige thudc tham quyén giai quyét cia cac Khdi, Phong, Ban, Bo phén do

minh quén ly;

. Céc quyét dinh giai quyét cong viée clia cac Pho Téng Giam déc Cong ty, Luét su Téap

doan, Giam doc Khoi phai duge thong tin kip thdi cho Tong Giam dc Cong ty va cac

Pho Tong giam doc Cong ty khac biét.

Pitu 35: Cach thirc giai quyét cong viée ciia Ban Téng Giam dbe

1. Téng Giam déc Cong ty thong qua Ban Téng Gidm dbc trude khi quyét dinh cdc vén

dé dudoi day:

- Béo céo téng két héng nam;

- Céc vin ban va van d@ trinh Hoi d@)ng quan tri dé trinh 1én Hoi déng quan tri, trir
nhitng vin ban va van dé Tong Giam dde Cong ty xét thay khong nén théng qua
Ban Tong Giam déc;
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- Cédc van ban do Tng Giam déc ban hanh hodc trinh Hoi déng quén tri ban hanh;

- Nb&ng van dé’ khéac ma Téng Giam dbc Cong ty thdy cin 14y ¥ kién cua cic Pho
Tong Gidm doc Cong ty.

2. Céch thirc giai quyét cong viéc clia Ban Tong Gidm déc:

- Toéng Gidm doc Cong ty, Pho Tong Giam déc Cong ty xem xét, gidi quyét cong viec
hang ngay trén co s& ho so, tai liéu trinh va bao céo truc tiép cia cac Khdi, Phong,
Ban, B0 phan chtrc ning va céc Cong ty thanh vién, Cong ty lién két;

- Tf)ng Giam déc Cong ty, Pho Téng Gidm dbc Cong ty chu tri dé giai quyét nhiing
van d€ quan trong, can thiét ma chua xir Iy ngay duoc bang cach thirc néu trén;

- Tdng Giam dbc Cong ty, Phé Téng Giam dbc Cong ty giao viéc cho c4c don vi, ca
nhén thong qua vin ban, but phé trén ho so, tai liéu, trir treong hop cong viéc don
gian, rd rang, khong can chi dao va luu lai hd so bang vin ban.

3. Tong Gidm déc Cong ty, Ph Téng Gidm dbc Cong ty c6 thé hop véi cac Khéi, Phong,

Ban, B phan nghiép vy, Cong ty thanh vién, Cong ty lién két ... va céc chuyén gia co
lién quan dé nghe ¥ kién tu van, tham muu, trao déi trude khi quyét dinh giai quyét
cong viéc;

Céc cudc hop cua Ban Tong Giam dbc, cac cudc lam viéc ctia Toéng Giam dbc Cong
ty, Pho Téng Giam dbc Cong ty véi Khoi, Phong, Ban, B§ phan nghiép vu, Cong ty
thanh vién, Cong ty lién két va c4 nhan déu dugc ghi bién ban, duoc giri dén cac noi
co lién quan va duoc luu giit theo quy dinh chung.

Diéu 36: Quan h¢ cong tac giira cac Phé Tong Giam dbc Cong ty

I

Phé Téng Gidm dbc diéu hanh duoc quyén thay mit Tong Giam dde chi dao ddi voi
céc Pho Téng Giam déc khac. Quan hé cong tac gitta cac Phé Téng Giam déc khac 1a
quan hé phéi hop. Céc Phé Téng Giam déc Cong ty c6 trach nhiém thong tin, trao ddi
v6i nhau dé giai quyét cong viée duge Tong Giam déc, Pho Tdng Giam dbc didu hanh
Cong ty phan cong;

. Khi thue hién cong vigc dugc phan cong, néu c¢6 van dé lién quan dén linh vuc ciia Pho

Téng Giam dbc Cong ty khac phu trach, thi phai truc tiép phbi hop véi Pho Téng Giam
dbc Cong ty do dé giai quyét. Truong hop giita cac Pho Tdng Giam dbc Cong ty con
c6 y kién khac nhau hodc c6 van d& cin co y kién cta Téng Gidm dbc Cong ty, thi Pho
Téng Giam dbc Cong ty dang chu tri xtr Iy cong viéc d6 phéi bao cdo Tong Giam dbc
Cong ty dé Tong Giam dbc Cong ty quyét dinh;

. Truong hop Phé Téng Giam dde Cong ty ving mit tai tru s&, thi phai ban giao cong

viéc cho Phé Téng Gidm dbc diéu hanh hoic ngudi duge Tong Giam déc Cong ty chi
dinh, d€ dam bao cong viéc dugc tiép tuc gidi quyét;

Khi ¢6 su phan cong lai cong viéc gitta cdc Pho T\éng Giam dbc Cong ty, thi cac Pho
Téng Giam dbc Cong ty phai truc tiCp ban giao bang vin ban ndi dung coéng viée, hd
s0, tai li€u lién quan cho nhau.

Piéu 37: Quan hé cong tac giita Tong Giam dbc Céng ty voi cac Khéi, Phong, Ban,
B0 phan chirc ning

L

Moi hoat ddng cia cac Khdi, Phong, Ban, B phén chirc nang cia Cong ty phéi tuan
thu theo chu truong va chi dao cia Tong Gidm doc Cong ty (ngoai trir Khéi Tai tro
Du an);
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2. Tong Gidm doc Cong ty chi dao, diéu hanh truc tiép cdng viéc dbi véi nguoi lanh dao

Khoi, Phong, Ban, Bo phén chic nang Cong ty. Trong truong hop cén thiét, Téng

Giam doc Cong ty c6 thé:

- Chi dao lﬁnh dao th)i, Phong, Ban, BO phan chuc nang trong viéc phan cong nhiém
vu cu th€ cho mdt s6 can b, nhan vién do ca nhan dé truc ti€p quan ly cong viéc;

- Chi dao truc tiép can bo, nhan vién thye hién cong viée. Céc cén bd thuc hién nhiém
vu ¢6 trach nhiém phai bao céo lai vé6i lanh dao cac Khoi, Phong, Ban, By phan
chirc ndng vé cong viéc di dugc Tong Gidm doc Coéng ty giao truc tiép.

TOng Giam déc Cong ty c6 trach nhiém xem xét giai quyét kip thoi nhitng vin dé do
cac Khoi, Phong, Ban, Bo phén chirc nang dé xuat, kién nghi lién quan dén linh vie
cia Khoi, Phong, Ban, By phan d6 hoic lién quan dén cong viée chung ctia Cong ty;
Khi Téng Giam dbc Cong ty tri¢u tip hop, cac lanh dao Khéi, Phong, Ban, Bo phan
chtrc nang phai di hop diy du va chuin bi tai liéu ¢ lién quan dén noi dung cudc hop.
Truong hop vang mit, thi ct nguoi di thay va phai bdo cdo nguoi chu tri cude hop biét
trudce;

Lanh dao Khoi, Phong, Ban, B phan chuc nang phai ky nhdy va chiu trach nhiém vé
cac van ban do Khdi, Phong, Ban, B6 phén chirc nang cda minh trinh Téng Giam dbc
Cong ty ky ban hanh.

CHUONG IV
HIEU LUC THI HANH

Diéu 38: Hiéu luc thi hanh

1.

2.

Quy ché nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay dugc Chi tich Hoi déng quan tri ky Quyét
dinh ban hanh.

Trong truong hop c¢6 su mau thuén giita noi dung Quy ché nay v6i Bidu 1¢ Cong ty thi
ap dung cac quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Nhitng ndi dung khong dugc dé cp trong
Quy ché thi vén dung céc quy dinh tai Dicu 1& Cong ty.

Trong mét sb truong hop, néu ap dung Quy ché nay ma gay anh hudng t6i loi ich cla
Cong ty hodc khong con phu hop véi tinh hinh thyc té, thi Hoi ddng quén tri s& xem
xét va ra quyét dinh bing vin ban vé viéc sira d6i/bd sung ndi dung dé Quy ché phu
hop v6i tinh hinh thyc té.

Nhitng noi dung vé ché do lam viéc cua Ban diéu hanh, néu chua duoc dé cap dén trong
Quy ché nay, thi dugc thyc hién theo cac quy dinh c6 lién quan ctia phép luét, Piéu 18
va cac van ban khac ctia Cong ty. Khi ¢6 ndi dung ndo trong Quy ché nay trai véi céc
quy dinh ctia phap luét, thi dwong nhién hét hiéu lyc thi hanh.

Diéu 39: Trach nhiém thi hanh

L.

Téng Giam dbc Cong ty, cac Pho Téng Giam dbc, Luat su Tap doan, Giam dbc Khdi,
Phong, Ban, B¢ phén, cdc Cong ty thanh vién, Cong ty lién két ctia Cong ty co trach
nhiém thi hanh Quy ché nay;

Giam déc Khéi HY trg Kinh doanh c6 trach nhiém theo dai, don ddc, kiém tra céc ca
nhan, don vj lién quan thyc hién Quy ché nay. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 nhiing
van dé chua phu hop can sira ddi, bd sung thi Giam ddc Khéi H0 tro Kinh doanh béo
cao Tong Giam débc trinh Chi tich Tap doan xem xét, quyét dinh;
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3. Chu tich Hoi dong ‘quan trj / Chu tlch T

ap doan c6 thdm quyén sira ddi, bd sung, hiéu
chinh hogc thay thé Quy ché ndy.

TM. HOI DONG QUAN TRI

CONG o
i O PHAN
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